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Cziowiek — najlepsza inwestycja
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Nr GK.271.1.30.2014

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wylonienie podmiotu $wiadczacego ustuge polegajaca na
zarzadzaniu projektem poprzez pehienie funkcji koordynatora oraz asystenta koordynatora
projektu pn. ,,Przyjazny skrzat — rowny start w obliczu nieréwnych szans” wspoHinansowanego

ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na dwie czg$ci w zwiazku z czym Zamawiajacy

dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
Liczba czesci: 2

- czes¢ A — petnienie funkcji koordynatora projektu

- czes¢ B — pelnienie funkcji asystenta koordynatora projektu
Termin realizacji zamowienia: czes¢ A - od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2015r
czes¢ B — od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2015r.
Rodzaj zawieranych umow: umowy cywilno-prawne
Wymiar czasu pracy: czes¢ A - 80 h/miesiqc
czes¢ B — 80 h/miesiqc

Wymagania niezbgdne do pelnienia funkcji koordynatora oraz asystenta koordynatora

przedmiotowego projektu.

- wyksztalcenie wyzsze,

- udokumentowane minimum roczne doswiadczenie przy realizacji projektow
wspotfinansowanych przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

- umiejetnosc¢ obstugi komputera,

- praktyczna znajomos¢ zasad i procedur zwiqzanych z wdrazaniem projektow

wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Projekt wspotfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Funduszu Spotecznego, ze szczegolnym uwzglednieniem Zasad finansowania

POKL, oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Zakres obowiazkow w ramach poszczegdlnych czeéci zamowienia:

» czg$¢ A — pehienie funkcji koordynatora projektu:

— zarzqdzanie realizacjq projektu od strony merytorycznej i finansowej,

— koordynowanie wszystkich dziatan realizowanych w ramach projektu,

— realizacja projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem,

— kontakt z Instytucjami Zarzqdzajqcymi i Posredniczqcymi,

— opracowanie wzorow dokumentow niezbednych w realizacji projektu,

— przeprowadzenie we wspolpracy z Referatem Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy
Poraj zamowien publicznych dotyczqcych realizowanych zadan w ramach projektu,

— nadzor nad zgodnosciq projektu z wnioskiem o dofinansowanie oraz zasadami realizacji
projektow wspolfinansowanych z PO KL,

— prawidlowe rozliczenie projektu (przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ w czesci
finansowej i merytorycznej),

— dbanie o prawidlowq komunikacje oraz prace wszystkich podmiotow zaangazowanych

w realizacje projektu

» cze$¢ B — petnienie funkcji asystenta koordynatora projektu:

— wspdlpraca z koordynatorem projektu,

— dbanie o prawidtowe funkcjonowanie biura projektu,

— Sprawozdawczos¢ z realizacji projektu,

— biezqcy monitoring projektu,

— pomoc w prowadzeniu dokumentacji projektowej zwiqzanej z realizowanymi dziataniami,

— archiwizacja dokumentacji projektowej,

— wspolpraca z referatem Finansowym Urzedu Gminy Poraj w zakresie prawidlowej
obstugi finansowej projektu,

— promocja projektu,

Zamawiajacy dopuszcza elastyczny czas pracy.
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