Wjt Gminy Poraj

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE mtodszy referent
ds. gospodarki odpadami

1. Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego

b) wyksztatcenie srednie

c) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

d) osoba, ktdra nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe

e) nieposzlakowana opinia

f) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisdw prawnych:

- ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ustawy o odpadach,

- przepisow regulujacych zakres ochrony srodowiska ustawy- Prawo ochrony
sSrodowiska,

- praktyczng znajomos¢ obstugi komputera i urzagdzen wielofunkcyjnych,

- ustawa Kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawa o samorzadzie gminnym i ustawa o pracownikach samorzadowych

- komunikatywnos¢, kreatywnos¢, umiejetnos$é pracy w zespole

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw z zakresu swiadczenia ustug i odbioru odpaddw komunalnych,
a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie projektow uchwat rady i aktéw prawa miejscowego w zakresie
realizowanych zadan,
b) przyjmowanie i rejestracja deklaracji mieszkaricow gminy o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
c) kontrola poprawnosci i rzetelnosci sktadanych deklaracji optat za odpady
komunalne,
d) prowadzenie kampanii informacyjnej odnosnie zbidrki odpadéw komunalnych,
e) prowadzenie kontroli u Zrédta poprawnosci funkcjonowania systemu zbiorki
odpaddéw komunalnych,



f) podejmowanie dziatan, o ktérych mowa w ustawie, odnosnie wtascicieli
nieruchomosci, ktorzy nie ztozyli deklaracji optat za odpady komunalne,

g) wspdtpraca z Referatem Finansowym w zakresie realizowanych zadan,

h) wdrazanie koniecznych zmian w systemie zbiérki odpadéw komunalnych
wymuszonych zmianami prawa oraz biezgce zapoznanie sie z przepisami prawa,

iJopracowanie sprawozdan odnosnie zbiérki odpadow,

j) przygotowanie specyfikacji zamowien publicznych do przetargdw odnosnie
realizowanych zadan,

k) wspétpraca z firmami realizujgcymi odbidr odpadéw komunalnych oraz innymi
samorzgdami,

[) wdrazanie nowych rozwigzan organizacyjnych i technologicznych we wspétpracy
z innymi pracownikami urzedu poprawiajgcych funkcjonowanie systemu zbiorki
odpaddéw,

4. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:

Oferta konkursowa dotyczy stanowiska pracy zlokalizowanego na parterze, budynek
nie jest wyposazony w winde, toaleta przystosowana dla osoby niepetnosprawnej;
praca wigze sie z kontaktem z interesantami, zaréwno bezposrednim jak réwniez
telefonicznym; praca wigze sie rowniez z wyjazdami poza siedzibe Urzedu-( m.in.
kontrola zrédta funkcjonowania systemu zbiérki odpadéw),

System pracy: 1 zmianowy, stosowane materiaty- papier, stosowane narzedzia-
komputer, kserokopiarka, fax; praca przy o$wietleniu naturalnym i sztucznym.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu luty 2015 r. wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie
Gminy Poraj, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

6. Niezbedne dokumenty aplikacyjne:
1. dokumenty wymagane:
a) wypetniony kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
b) zyciorys — curriculum vitae
c) list motywacyjny
d) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ewentualny staz pracy
e) kserokopie dokumentdéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje
f) posiadane referencje, opinie
g) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych



h) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

i) oswiadczenie o stanie zdrowia

j) kserokopia dokumentu tozsamosci

k) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji.
7. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem
poczty kompletu dokumentéw (w zamknietej kopercie) do dnia 15 kwietnia 2015 roku na
adres :

Urzad Gminy Poraj

42-360 Poraj

ul. Jasna 21, pokdj 216
z dopiskiem: nabdr na stanowisko mtodszego referenta ds. gospodarki odpadami w
Urzedzie Gminy Poraj
List motywacyjny, szczegdtowe CV, powinny by¢ opatrzone klauzula:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych(t.j. Dz.U. z 2014 r.,poz. 1182 z péZn. zm.) oraz ustawq z dnia
21.11.2008 r. o pracownikach samorzqdowych(t.j.Dz.U z 2014 r.,poz. 1202)”

8. Dodatkowe informacje:

1. Kontakt z sekretarzem komisji rekrutacyjnej: tel. 034 366 85 84,

2. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane,

3. Lista kandydatow, ktorzy spetnili wymagania formalne i tym samym
zakwalifikowali sie do postepowania sprawdzajgcego zostanie ogtoszona na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy Poraj ul. Jasna 21 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Poraj (www.poraj.bip.net.pl)

4. W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art.2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych, umowe zawiera sie na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy.
Osoba ta musi odby¢ w tym czasie stuzbe przygotowawczg zakoriczona egzaminem,
co jest warunkiem dalszego zatrudnienia.

5. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a
ust.2 ustawy o pracownikach samorzgdowych, jest obowigzany do ztozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

6. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang telefonicznie poinformowani

o terminie postepowania sprawdzajgcego.


http://www.poraj.bip.net.pl/

7. Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy Poraj ul. Jasna 21 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Poraj.

8. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktdrzy nie zakwalifikowali sie, nie beda
odsytane.

Woajt Gminy Poraj

tukasz Stachera



