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Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawna: - Ustawa z dnia 06.08.2010 r o dowodach osobistych - tj. Dz.U. z 2017r, poz. 1464 z
pdzn. zm. - Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.01.2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia , uniewaznienia i zwrotu. - Dz.U z 2015r, poz. 212 z pdzn. zm.

Urzad Gminy w Poraju

PRZYIMOWANIE INTERESANTOW

poniedziatek, sroda ,czwartek, od 7.00 do 15.00
wtorek od 7.00 do 16.00

piatek od 7.00 do 14.00

TEL. (34) 34 3145-251;w.48

* wazny dowdd osobisty, paszport - jesli taki sie posiada

* inny dokument ze zdjeciem w przypadku braku waznego paszportu - jesli taki sie posiada

Zgodnie z § 10 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w razie stwierdzenia rozbieznosci w
danych osobowych, urzad moze zazadac¢ odpiséw aktéw stanu cywilnego lub poswiadczenia obywatelstwa
polskiego.

* wniosek - formularz wniosku o wydanie dowodu osobistego nr 1 dostepny w Urzedzie Gminy- pokdj
nr 113 - zalacznik nr 1 - dla oséb sktadajacych wniosek
osobiscie.

* formularze dostepne réwniez na stronie internetowej Urzedu.

* jedna kolorowa fotografia /taka sama jak do paszportu/ o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana w
ciggu ostatnich 6 miesiecy przedstawiajacq osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z
ciemnymi szktami,

Fotografia musi by¢ wykonana na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostros$¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skdry obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, i patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nie przestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Zdjecie musi posiadac¢ symetrie gtowy w pionie, gtowa nie moze by¢ przekrzywiona, brwi catkowicie
widoczne.

Niedopuszczalne sg odbicia $wiatta.

W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wydac¢ dowdd osobisty, do ktérego zostata dotgczona
fotografia przedstawiajaca osobe z zamknigetymi oczami, innym niz naturalnym wyrazem twarzy lub z
otwartymi ustami, przedstawiajacq osobe z ciemnymi szktami i nakryciem gtowy.

- czynnos¢ nie wymaga optaty skarbowej.

- do 30 dni - odbioru dowodu osobistego nalezy dokonac osobiscie w siedzibie Urzedu

UWAGA: Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do termindw w/w sprawy nie wlicza sie terminéw przewidzianych w
przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okresow
opdznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

PROSIMY O DWUSTRONNE DRUKOWANIE FORMULARZY

* obecno$¢ matoletniego do 5 do 13 roku zycia przy sktadaniu wniosku jest obowigzkowa.

* wniosek moze ztozy¢ jeden z rodzicow lub opiekun prawny posiadajacy wazny dowod

osobisty

* wniosek mozna ztozy¢ rowniez w postaci elektronicznej z zatagczonym plikiem zawierajgcym fotografie o
wymiarach co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nie przekraczajacej 2,5MB.

Dokument elektroniczny mozna ztozy¢ za pomoca strony: epuap.gov.pl

Whniosek musi by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem

zaufanym e PUAP lub certyfikatem podpisu osobistego.

* za osoby od 5 do 13 roku zycia dowdd osobisty odbiera jeden z rodzicow lub opiekun prawny.

1) Kazdy dowdd osobisty posiada "CERTYFIKAT POTWIERDZAJACY OBECNOSC" Certyfikat nie wymaga
numeru "PIN" i PUK.
Potwierdza obecno$¢ osoby w danym miejscu np. w osrodku zdrowia po weryfikacji 6 cyfrowym numerem
"CAN" zawartym na

dowodzie.

* Przy czasowej utracie kontroli nad dowodem osobistym mozliwe jest zawieszenie certyfikatu dowodu.
Zawieszenie, cofniecie zawieszenia moze zgtosic rodzic lub opiekun prawny na okres nie dtuzszy niz 14
dni.

Po tym okresie automatycznie nastepuje UNIEWAZNIENIE dowodu osobistego,

Anulowanie uniewaznienia dowodu osobistego NIE JEST MOZLIWE

* Dokument elektroniczny mozna ztozy¢ za pomoca strony: epuap.gov.pl - lub sekap.pl



a Whniosek musi by¢ opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
certyfikatu waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e PUAP Ilub
- certyfikatem podpisu osobistego rodzica lub opiekuna prawnego

zqatacznik
nr.3
Sprawdz
procedure
nr.5

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
(przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach

osobistych)

TOZSAMOSC
ADMINISTRATORA

Administratorami sa:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul.
Krélewskiej 27 — odpowiada za utrzymanie i rozwdj rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie
(02-591) przy ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej
polityki w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w ustawie oraz
personalizacje dowoddéw osobistych.

W zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych
zbiorach danych prowadzonych przez organ wydajgcy dowdd osobisty jest:

Wajt Gminy Poraj majgcy siedzibe w Poraju (42-360) przy ul. Jasnej 21.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna sie skontaktowaé¢ poprzez
adres email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji mozna sie
skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Woéjtem Gminy Poraj mozna sie skontaktowac¢ pisemnie
na adres siedziby administratora

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktorym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez email iod@mc.gov.pl, lub
pisemnie na adres siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych
mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.



https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt
inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac
poprzez email iod@mswia.gov.pllub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Administrator — Wojt Gminy Poraj wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktéorym moze sie Pani / Pan skontaktowa¢ pod adresem email iod@ugporaj.pl

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA
| PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu:

e Wydania Pani/Panu dowodu osobistego.
e uniewaznienia Pani/Pana dowodu osobistego z powodu:
o zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu,
o zmiany danych zawartych w dowodzie,
o uptywu terminu waznosci dowodu,
o utraty obywatelstwa polskiego lub zgonu.
e uzyskania przez Panig/Pana zaswiadczenia o danych wiasnych
zgromadzonych w Rejestrze Dowoddw Osobistych

Pani/Pana dane bedg przetwarzane na podstawie przepiséw ustawy o
dowodach osobistych.

ODBIORCY DANYCH

W celu sporzadzenia dowodu osobistego Pani/Pana dane osobowe bedg
przekazywane do Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiA. Ponadto dane
moga by¢ udostepniane zgodnie z przepisami ustawy o dowodach osobistych
stuzbom, organom administracji publicznej, prokuraturze oraz innym
podmiotom, jezeli wykazg w tym interes prawny w otrzymaniu danych.

PRZEKAZANIE
DANYCH
OSOBOWYCH DO
PANSTWA
TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Pani/Pana dane dotyczace utraconego dowodu osobistego (skradzionego lub
zagubionego) bedg przekazywane do Systemu Informacyjnego Schengen Il
na podstawie ustawy o udziale Rzeczypospolitej Polskiej w Systemie
Informacyjnym Schengen oraz Wizowym Systemie Informacyjnym. Dane bedag
przekazywane za posrednictwem Krajowego Systemu Informatycznego
prowadzonego przez Komendanta Gtéwnego Policji.



mailto:iod@mswia.gov.pl
mailto:iod@ugporaj.pl

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane w Rejestrze Dowodow Osobistych bedg przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo
zgdania ich sprostowania, a takze danych oséb, nad ktérymi sprawowena jest
prawna opieka, np. danych dzieci

PRAWO WNIESIENIA
SKARGI DO ORGANU

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie

NADZORCZEGO cztonkowskim Pani / Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia.
ZRODLO Pani/Pana dane do Rejestru Dowodéw Osobistych wprowadzane sa przez

POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

nastepujace organy:

e organ gminy, ktéry wydaje lub uniewaznia dowdd osobisty,
e ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, ktéry personalizuje
dowdd osobisty

INFORMACJA O
DOWOLNOSCI LUB
OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o dowodach
osobistych.




