1. DANE SZKOLY

Nazwa jednostki: Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Jastrzebiu

Rodzaj: placowka publiczna

Adres: Jastrzab, ul. Mickiewicza 1
42-360 Poraj

Gmina: Poraj

Powiat : myszkowski

Wojewodztwo : §laskie

Tel/fax : 34 3145 045

e- mail: spjastrzab@o02.pl

Www.spjastrzab.wixsite.com/spjastrzab

NIP: 577 17 78 042

REGON: 001199771

Logo:

STATUS PRAWNY

» Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Jastrzebiu jest szkota publiczng
w rozumieniu art. 7 Ustawy o systemie o§wiaty, zapewniajaca bezptatne nauczanie
w zakresie ramowych plandéw nauczania.

» Organem prowadzacym szkole jest Urzad Gminy Poraj.

» Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Kuratorium O$wiaty w Katowicach.

2. PRZEDMIOT DZIALALNOSCI I KOMPETENCJE

Przedmiotem dziatalno$ci Szkoty jest nauczanie i wychowanie uczniow.
Szczegotowe cele 1 zadania okresla Statut Szkoty (zatacznik nr 5). Dyrektor Szkoty
kontroluje spetnianie obowigzku szkolnego przez dzieci zamieszkate w obwodzie Szkoty i
prowadzi ewidencj¢ spetniania obowigzku szkolnego. Niespelnienie obowigzku szkolnego
podlega egzekucji w trybie przepisOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Ocenianie, egzaminowanie i promowanie uczniow odbywa si¢ na zasadach okreslonych


mailto:spjastrzab@o2.pl

W: rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych

(Dz.U. z 2019 r., p0oz.373) oraz W rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1
sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu
osmoklasisty (Dz. U. poz. 1512 z pozn.zm.).

3. TRYB DZIAL.ANIA

> Dyrektor Szkoly kieruje dzialalnoscig Szkoty i reprezentuje ja na zewnatrz.

» Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Szkoty. Uchwaty Rady Pedagogicznej
sg podejmowane zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej polowy jej
cztonkow.

» Rada Rodzicow moze wystgpowac do dyrektora i innych organéw szkoty lub placowki,
organu prowadzacego szkote oraz organu sprawujacego nadzér pedagogiczny z
wnioskami 1 opiniami we wszystkich sprawach szkoty. Rada Rodzicow podejmuje
decyzje w formie uchwat.

4. STANOWISKA

mgr Jadwiga Kidawa - Dyrektor szkoty
mgr Marta Konieczko - Sekretarka
mgr Matgorzata Sawicka — Intendent

5. ORGANY

a) Dyrektor : mgr Jadwiga Kidawa

b) Rada Pedagogiczna:
- mgr Wlodzimierz Duda: nauczyciel
- mgr Aneta Hyra — Gérecka: nauczyciel
- mgr Katarzyna Floryszczyk: nauczyciel
- mgr Jadwiga Kidawa: dyrektor/nauczyciel
- mgr Marta Kowalczyk: nauczyciel
- mgr Ewelina Kowalczyk: nauczyciel
- mgr Marta Lysek: nauczyciel

- mgr Ewelina Stabosz: nauczyciel



- mgr Mariola Wieczorek: nauczyciel
- mgr Urszula Szmukier: nauczyciel
- mgr Jolanta Kocop: nauczyciel
- mgr Ewa Kwokowska: nauczyciel
- mgr Matgorzata Sawicka: nauczyciel
- mgr Magdalena Sikora: nauczyciel
-mgr Maria Sawicka: nauczyciel
- mgr Jolanta Pokutycka: nauczyciel
-mgr Diana Sawicka: nauczyciel
- mgr Anna Adamczyk: nauczyciel
- mgr Monika Polegaj: nauczyciel
- mgr Anna Zjawinska: nauczyciel
- mgr Przemystaw Hajducki: nauczyciel
- mgr Marta Magda: wychowaweca §wietlicy
— mgr Anna Pidzik: nauczyciel
— mgr Monika Bendulska- Balwierz
c) Rada Rodzicow:
- Edyta Calus: Przewodniczaca
- Agnieszka Mazurkiewicz: Zast¢pca Przewodniczacej
- Patrycja Kuziorowicz: Skarbnik
- Patrycja Bak: Sekretarz
- Bozena Wisniewska: Komisja Rewizyjna

- Katarzyna Balcerzak: Komisja Rewizyjna



d) Samorzad Uczniowski:
- Jagoda Kilar : Przewodniczacy
- Kacper Czerw: Zastepca
- Wiktor Kowalczyk: Sekretarz
- Piotr Mazurkiewicz: Rzecznik Praw Ucznia:

7. PRACOWNICY NIEPEDAGOGICZNI:

- mgr Marta Konieczko : sekretarka

- Anna Szymanska: kucharka
- Malgorzata Jakubczyk: sprzataczka
- Kamilla Stefaniak: sprzataczka

—  Maciej Korzyb: konserwator

—  Edyta Ligus — kucharka

8. SPOSOBY ZALATWIANIA SPRAW:

» Sekretariat szkoty przyjmuje podania, wnioski i pisma interesantow.
» Korespondencj¢ mozna przekaza¢ osobiscie lub drogg pocztows.

» Sprawy sg rozpatrywane z zachowaniem trybu i termindéw zgodnych z Kodeksem
Postepowania Administracyjnego.

» Sekretariat szkoty udziela szczegoétowych informacji dotyczacych sposobu zatatwiania
spraw.

9. PRZYJMOWANIE INTERESANTOW:

Sekretariat czynny w godzinach:

Sroda, Czwartek: 7%0-14%

Pigtek: co dwa tygodnie: 7%0-14%

Godziny przyjmowania interesantéw przez dyrektora:
Poniedziatek: 12%0-15%

Wtorek : 10%-15%



10. REJESTRY, EWIDENCJE, ARCHIWA ORAZ SPOSOB UDOSTEPNIANIA
DANYCH:

Szkota prowadzi:
» ksiege ewidencji dzieci
» ksiege uczniow

» ewidencj¢ wydawanych $swiadectw ukonczenia szkoty
1 zaswiadczen OKE

> rejestr wydanych legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow
> rejestr wydanych kart rowerowych

> rejestr pracownikow

> ewidencj¢ akt osobowych pracownikéw

» ewidencj¢ czasu pracy pracownikow obstugi i administracji
» ksiege inwentarzowa

» rejestr uchwat, zarzadzen i decyzji

» archiwum szkolne

Osoba starajaca si¢ o wglad do dokumentéw lub o duplikat dokumentu powinna ztozy¢
podanie do sekretariatu szkoty.
Stosowne dokumenty osoba ta odbiera osobiscie w sekretariacie szkoty.

11. PLAN DZWONKOW:

1. 800_ 845
2. 855_ 940

. 950 - 1035

w

. 10%- 11%°

D

5.11%0-12%

. 12%-13%

(o2}

. 133%5- 14%

~

. 14%° - 15%

oo



12. Struktura wlasnos$ci:

e Jednostka organizacyjna Gminy Poraj

13. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Struktura organizacyjna

DYREKTOR SZKOtY

RADA

DEDAGCOCIC7ZNA

PRACOWNICY
ADMINISTRACII

P

KUCHARKA

SPRZATACZKA|

KONSERWATOR

14. PROGRAMY:

Zatacznik nr 1 Szkolny Zestaw Programow Nauczania 1 Wychowania
Zatacznik nr 2 Szkolny Zestaw Podrgcznikow
Zatacznik nr 3 Program Wychowawczo-profilaktyczny

Zalacznik nr 4 Statut



15. ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI

Zasady udostepniania informacji publicznej przez Szkot¢ Podstawowa im. Kazimierza
Wielkiego w Jastrzebiu okreslaja w szczegdlnosci nastepujace przepisy:

e Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2176, z 2021 r. poz. 1598, 1641. ) oraz ustawy szczeg6lne, w tym m. in.:

e Ustawa z dnia 21 maja 2019r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 ).
o Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762.).

o Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z 2021
r. poz. 1162. .).

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r, poz.
1781).

Informacja, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek (art. 10 ust 1 u.d.i.p.). Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje
bez zbednej zwloki, nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku (art. 13
ust 1 wudip.). W wypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostepniona
w powyzszym terminie, Szkola Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Jastrzebiu
powiadomi wnioskodawcg o powodach opdznienia oraz o terminie w jakim udostepni
informacje¢, nie dluzszym jednak niz dwa miesigce od dna ztozenia wniosku (art. 13 ust. 2).

Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Jastrzebiu, na podstawie art. 15 ust.1 u.d.i.p.,
ma prawo pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej dodatkowym kosztom
poniesionym na wskazany przez wnioskodawce sposdb udostgpnienia informacji publicznej
lub  konieczno$¢ jej  przeksztalcenia. Zgodnie z art. 15 ust2  u.d.ip.
w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o udostepnienie informacji publicznej powiadamia
si¢ wnioskodawce o wysokos$ci optaty. Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpi
po uptywie 14 dni od powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa
whniosek.

Udostepnienie informacji nastgpuje w sposob 1 formie zgodnym z wnioskiem, chyba ze $rodki
techniczne, ktorymi dysponuje Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego uniemozliwig
udostepnienie informacji zgodnie z zgdaniem wnioskodawcy. W tej sytuacji wnioskodawca
powiadomiony zostanie o przyczynach braku mozliwo$ci udostgpnienia informacji zgodnie
z wnioskiem 1 wskaze mu si¢ sposob lub forme, w jakiej przedmiotowa informacja moze zosta¢
udostepniona. Jezeli w ciggu 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanym w powiadomieniu, postgpowanie
o udostgpnienie informacji zostaje umorzone (art. 14 ust 112 u.d.i.p.). Odmowa udostepnienia
informacji publicznej oraz umorzenie postepowania w tej sprawie przez Szkole Podstawowa
im. Kazimierza Wielkiego w Jastrzebiu nastepuje w drodze decyz;ji (art. 16 ustu.d.i.p.).

ZASADY DOSTEPU DO INFORMACJI NIEUDOSTEPNIONYCH



Szkota Podstawowa im. Kazimierza Wielkiego w Jastrzgbiu udostepnia informacj¢ na
wniosek zainteresowanej osoby (podmiotu), pod warunkiem, ze jej udost¢pnienie nie podlega
ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych tajemnic
ustawowo chronionych. Informacja publiczna udostepniana jest w trybie wyznaczonym
normami ustawy o dostgpie do informacji publicznej, przy czym przepisy tej ustawy nie
naruszajg przepisow innych ustaw okreslajacych odmienne zasady i tryb dost¢pu do
informacji, bedacych informacjami publicznymi

16. BAZA SZKOLY

Budynek szkolny zostat oddany do uzytku w 1964 roku. Ogélna powierzchnia budynku wynosi
768 m2. Na terenie placu szkolnego znajduje si¢ boisko wielofunkcyjne o nawierzchni
poliuretanowej, boisko asfaltowe a takze plac zabaw. Poza zapleczem socjalnym w postaci
szatni uczniowskich, pokoju nauczycielskiego, kuchni i stotéwki, gabinetu lekarskiego,
posiadamy 9 sal lekcyjnych, biblioteke, Swietlice szkolng oraz sale gimnastyczna.

17. ZASADY REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO:

Szczegotowe zasady realizacji obowigzku szkolnego okresla ustawa Prawo Oswiatowe.



