Zarzadzenie nr .39/2014
Wojta Gminy Poraj

z dnia 15.10.2014

W sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert ztozonych w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Poraj ,,

Na postawie art. 19, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych

(4. Dz. U. 2013r poz. 907 ) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w sktadzie:
Przewodniczacy: Mariusz Musialik
Sekretarz: Grazyna Nowicka

Czlonek: Pawel Przystalski

Czlonek: Lukasz Szecowka

Czlonek : Adam Zaczkowski

Dla waznosci rozstrzygnig¢ komisji niezbgdny jest udzial co najmniej 3 cztonkow
Komisji

§2

Komisja przetargowa otrzyma nastgpujace dokumenty zapewniajace poprawne postepowanie o udzielnie
zamoOwienia publicznego tj.:

1. ogloszenie o postepowaniu
2. specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia
3. druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postepowania



§3

1. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:

[a—

ocena ztozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym,

2. rozpatrywanie waznych ofert i wybor oferty najkorzystniejszej zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

przestanie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej do wykonawcow,

4. zamieszczenie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej na stronie internetowej Gminy
Poraj i wywieszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy.

[98)

§4

Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§5
1. Komisja rozpocznie prace z dniem jej powotania

2. Komisja dokona opublikowania ogloszenia p wynikach postgpowania, po zatwierdzeniu protokotu przez
Woéjta Gminy Poraj

3. Komisja zakonczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniu postgpowania.
§6

Niezbedng obstuge pracy komisji zapewni. P. Grazyna Nowicka

§7

Upowaznia si¢ Przewodniczacego komisji do zasi¢gania opinii innych ekspertow lub biegtych w
koniecznych przypadkach.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOIT GMINY PORAJ

-//- Lukasz Stachera



Zakacznik do zarzadzenia
Nr .39/2014 z dnia 15.10.2014
Wojta Gminy Poraj

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego obejmujacego :

1.oceng spetniania warunkow i wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,
2. oceng ztozonych ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§1

1. Komisja przetargowa dziala na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Poraj.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Komisj¢ obowigzuja przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t).Dz. U. z 2013 . poz. 907 ze zmianami ), przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

4. Pracami komis;ji kieruje Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnos$ci zastepca.

§2

Przewodniczacy komisji

1. Odbiera oswiadczenia czlonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne oraz
wlacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2. Informuje Wojta o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komis;ji,

3. Wyznacza terminy posiedzen komisji,

4. Prowadzi posiedzenia komisji,

5. Rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym,
w tym w poczatkowej fazie postgpowania przydziela okreslonym czlonkom komis;ji
zadania zwigzane z przygotowaniem dokumentéw skladajacych si¢ na specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia, nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,



6. Informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

7. Po zakonczeniu prac komisji przedktada dla Wojta protokot z postepowania o
zamoOwienie publiczne do zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z

wybranym wykonawca.

§3

Sekretarz komisji

Obowigzkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokolu postepowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji, wypetnianie odpowiednich drukéow,
protokotu oraz dbato$¢ o sprawng organizacj¢ postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.
Do obowiazkdéw sekretarza komisji nalezy:
1. prowadzenie protokotu postepowania;
2. organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji;
3. opracowanie projektéw dokumentow przygotowywanych przez komisje, w
zakresie zleconym przez przewodniczacego;
obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;
5. prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;
6. przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wojta, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentéw przygotowanych przez komisje;
7. przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania.
§4
Zadania komisji przetargowej
1. Do zadan komisji nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zwigzane z oceng 1 wyborem najkorzystniejszej oferty.
2. Do zadah komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy w szczegolnosci:

a) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

b) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienia
postgpowania,

c) przyjmowanie i analiza wnoszonych informacji o naruszeniu przepisow
ustawy lub odwotan wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi na
informacj¢ lub odwotanie,

3. W przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana :
a) przedstawit w ofercie nieprawdziwe dane,

b) uchyla si¢ od podpisania umowy lub

c) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



przedstawienie Wojtowi propozycji wyboru tej sposrod pozostatych ztozonych
waznych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbe punktow.
§5
Przebieg post¢powania
I. Cz¢s$¢ jawna - otwarcie ofert.
Przewodniczacy komisji przedstawia zebranym:

1. cel spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamoéwienia, trybu udzielania
zamoOwienia publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu,

2. sktad komisji przetargowe;j,

3. liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert ztozonych po wyznaczonym terminie,

4. kwote Srodkéw, jakie zamierza Zamawiajacy przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia,

5. Komisja dokonuje otwarcia ofert w kolejnosci ich wptywu, pokazujac je, ze ztozone
zostaty w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza sladow wskazujacych na probe
naruszenia ich tajemnicy,

6. Komisja odsyla nie otwarte oferty tym wykonawcom, ktérzy :

1) zlozyli oferty po terminie,
2) wycofali swoje oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

7. Otwieranie ofert odbywa si¢ w kolejnosci ich wplywu.

Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczytuje, a sekretarz odnotowuje
informacje zawarte w ofercie:

a) nazwe i adres oferenta,

b) ceng oferty,

c) termin wykonania zamowienia,

d) okres gwarancji,

e) termin ptatnosci,

8. Po odczytaniu wszystkich ofert, Przewodniczacy zawiadamia obecnych przedstawicieli
wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia postgpowania oraz o sposobie
powiadomienia o wynikach.
9. Po otwarciu 1 odczytaniu wszystkich ofert, cztonkowie komisji niezwtocznie sktadaja
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.
10.W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 lub nie zlozenia takiego o$wiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, czlonek komisji podlega niezwlocznemu
wylaczeniu z dalszego udziatu w pracach komisji. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka
komisji, Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi, ktory w miejsce wylaczonego,
moze powota¢ nowego cztonka komisji.

II.Cze¢$¢ tajna - ocena zlozonych ofert.



1. Na wniosek Przewodniczacego komisja moze zasigga¢ opinii rzeczoznawcow,
biegtych w przypadkach szczegolnych i tego wymagajacych.

2. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej dokonywane sg zgodnie z przepisami
okreslonymi w niniejszej czgsci.

3. W trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadzi nast¢pujace czynnosci:

a) ustali, czy wszystkie oferty odpowiadajg warunkom i1 zasadom okreslonym
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych i specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

b) ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomyltek lub bledéw
rachunkowych, a w przypadku ich stwierdzenia poprawi omytke pisarskg
btad rachunkowy oraz inny btad, o ktérym mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
i powiadomi wykonawcow o dokonaniu korekty btedéw lub oczywistych
omytek,

¢) w oparciu o o$wiadczenia i dokumenty zawarte w ofertach, komisja
dokona oceny spelnienia warunkéw wymaganych przez wykonawcow,

4. po przeprowadzeniu czynnos$ci, o ktorych mowa w ppkt a) i c¢), w
przypadku stwierdzenia, ze ktorykolwiek z wykonawcow nie zlozyt wymaganych
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w
postgpowaniu, komisja wzywa do uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentoéw badz
petnomocnictw w nakazanym terminie,

5. po niedopelieniu wezwania komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu
z postgpowania o zamoéwienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne
do akceptacji przez Wojta,

6. oferta wykonawcy wykluczonego z postgpowania jest odrzucona,

7. o wykluczeniu z postgpowania i1 odrzuceniu oferty komisja zawiadamia
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w zawiadomieniu o wyborze oferty
najkorzystniejszej lub odrgbnym zawiadomieniem (tryb inny niz przetarg

nieograniczony, negocjacje bez ogloszenia, zapytanie o ceng).

III. Komisja przedstawi wniosek do Wajta o odrzucenie oferty jezeli wystapi cho¢by
jedna z nizej okreslonych przestanek :
1. jest niezgodna z ustawg;
2. jej tres¢ nie odpowiada treSci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,
3. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4. zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;
5. zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6. zawiera bledy w obliczeniu ceny;



7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na

poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3;

8. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Komisja zawiadamia rownocze$nie wszystkich wykonawcow o odrzuceniu ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1.

§6
Ocena ofert
Cztlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia dokonajg oceny ztozonych ofert 1 wyniki
wraz z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpiszg do protokotu
z postepowania ( jezeli do oceny ofert przyjeto réwniez inne kryteria oceny ofert niz
cena ),
Kryteria, ich znaczenie oraz opis zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia ( dalej SIWZ ) stanowig podstawe do badania i oceny ztozonych ofert.
Komisja dokona oceny waznych ( nie podlegajacych odrzuceniu ) ofert, stosujac
jednolity system punktowania tzn.
a) kazde kryterium oceniane bedzie w skali punktowej 0-100 pkt,
b) najkorzystniejsze wymierne ( okreslone przy pomocy liczb ) dane z oferty
podlegajace ocenie, beda ocenione maksymalng iloscia punktow =
100, pozostate bgda przeliczane proporcjonalnie w stosunku do najlepszego,
c) najkorzystniejsze niewymierne, ale odnoszace si¢ wylacznie do przedmiotu
zamowienia, dane z oferty podlegajace ocenie, bedg ocenione maksymalng
ilo$cig punktéw tj. réwna 100,
§7

Uniewaznienie post¢gpowania

Komisja ma obowiazek przedstawi¢ wniosek o uniewaznienie post¢powania, jezeli

powstala jedna z wymienionych okolicznosci :

1.

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu, z za strzezeniem pkt 2 1 3;

w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie ztozono co najmniej
dwach ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wplynely mniej niz
dwa wnioski o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej albo nie zostala
ztozona zadna oferta;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze

zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;



10.

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly zlozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie;
wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z
pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), ktore zamawiajagcy zamierzal przeznaczy¢ na
sfinansowanie catos$ci lub czg¢sci zamoOwienia, nie zostaly mu przyznane, a
mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana w:
a) ogloszeniu o zamoOwieniu - w postgpowaniu prowadzonym ~w
trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji
z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego albo licytacji elektronicznej, albo
b) zaproszeniu do negocjacji - w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji
bez ogloszenia albo zamowienia z wolnej reki, albo
¢) zaproszeniu do sktadania ofert - w postgpowaniu prowadzonym w trybie
zapytania o ceng,
Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, do
uniewaznienia w cze$ci postepowania o udzielenie zamdwienia przepis powyzsze
stosuje si¢ odpowiednio.
O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOéwienia Komisja zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali si¢ o udzielenie zamoOwienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert -podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§8

Wylaczenia os6b wystepujacych po stronie zamawiajacego

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego nie moga wystepowaé w

imieniu zamawiajacych ani tez wykonywaé czynno$ci zwigzanych z postgpowaniem o

zamowienie publiczne, a takze by¢ bieglymi osoby, ktore:

1.
2.

ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia;
pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,



lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcOw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty czlonkami
organow zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia;

4. pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob;

5. zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych.

6. Biegly (rzeczoznawca) sklada przewodniczagcemu komisji pisemne o$wiadczenie o

braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

§9

Odwolania
W przypadku wniesienia odwotania po terminie ztozenia ofert, komisja zawiadamia w
ciggu 2 dni wszystkich wykonawcow o wniesionym odwotaniu przesylajac kopie
odwotania wraz z pouczeniem o prawie przystgpienia do odwolania.
W zawiadomieniu, o ktorym mowa w pkt. 1 komisja wzywa wykonawce, ktérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza (pod rygorem wykluczenia z
postepowania ) do przedtuzenia wazno$ci wadium.
Komisja moze przygotowaé odpowiedZ na zarzuty postawione w odwolaniu.
Przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
Wojtowi najpdzniej w ciggu 3 dni od jego otrzymania.
Odpowiedz zawierajaca uwzglednienie wszystkich zarzutow w odwotaniu, po jej
zaakceptowaniu przez Wojta, Komisja przesyta przed wyznaczonym terminem rozprawy
na adres Prezesa KIO.

§10
Zakonczenie postgpowania
1. Po podpisaniu protokotu postepowania przez komisje 1 jego zatwierdzeniu
przez Wojta, Przewodniczacy  komisji  podaje  wyniki  postepowania  do
publicznej  wiadomos$ci  poprzez zamieszczenie — ogloszenia  na  stronie
internetowej oraz na  tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz
niezwloczne powiadomienie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. W
zawiadomieniu przesylanym wykonawcy, ktérego oferte¢ wybrano, okresla si¢

réwniez miejsce 1 planowany termin zawarcia umowy.



Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej dla przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia 1 zapytania o cen¢ zawiera réwniez informacje o
wykluczeniu z postepowania oraz o odrzuceniu ofert.
. Z postepowania komisja przetargowa sporzadza protokot.
Dla dokumentowania wykonanych czynno$ci komisja stosuje druki ZP
przewidziane ~ w rozporzadzeniu Prezesa rady Ministrow z dnia 26.10.201r w
sprawie protokotu o udzielenie zamowienia publicznego.
Po zawarciu umowy, jezeli warto§¢ zamdowienia przekracza réwnowarto$¢ 30.000 euro,
komisja zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia publicznego, jezeli warto§¢
zamoOwienia jest ponizej wartosci progowych - w BZP, a jezeli wartos¢ zamowienia
jest powyzej wartosci progowych i ogloszenie byto opublikowane na stronach Urzgdu
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ( dla dostaw i ustug > 200.000 euro, dla
robdt budowlanych > 5 000.000 euro ) w Dzienniku Urzgdowym U E.
W przypadku udzialu w pracach komisji biegtych (rzeczoznawcow), komisja odnotuje
ich dane w protokole.
. Komisji zabrania si¢ :

a) dokonywac jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) narusza¢ przepisy ustawy i interpretowac je na korzys¢ ktorejkolwiek ze stron,

¢) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wptyw na ocene 1 wybor oferty,

d) S$wiadomie narusza¢ zasade bezstronnos$ci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

8.Komisja konczy prace po zawarciu umowy z wybranym wykonawca.

WOJT GMINY PORAJ

-//- Lukasz Stachera



