ZARZADZENIE Nr. 29/2015
Wojta Gminy Poraj z dnia 06.05.2015

W sprawie powotania statej komisji przetargowej do przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ zamdwienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8.

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —Prawo zamdwien
Publicznych (Dz.U.z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) zarzadzam |,
co nastepuje :

§ 1

Powoluje stala komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia na roboty budowlane , dostawy 1 ustugi w nastepujacym sktadzie :

1. Przystalski Pawetl - Przewodniczacy
2. Nowicka Grazyna - cztonek - sekretarz
3. Zaczkowski Adam - Cztonek
4. Zemta Zygmunt - Cztonek
5. Szecowka Lukasz - Cztonek
6.Drzewiecka Ewelina - Cztonek

§ 2

Komisja przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin pracy komisji
zdnia 06.05.2015 r. stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.



§ 3

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
W okresie nieobecnosci Przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci
zastrzezone dla przewodniczgcego wykonuje osoba wskazana przez Woéjta Gminy
sposrod cztonké6w komisji przetargowe;.

§ 4

Dla waznosci rozstrzygnig¢ komisji niezbgdny jest udzial co najmniej 3 cztonkow
Komisji

§ 5

Komisja na polecenie Wojta Gminy ma obowigzek sporzadzi¢ pisemne sprawozdanie z
z przeprowadzonego zamowienia publicznego.

§ 6
Traci moc zarzadzenie Nr.25/2012 Wojta Gminy Poraj z dnia 02.07.2012 1.
§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr. 29/2015 z dnia 06.05.2015r.

REGULAMIN

Komisji przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Wojta Gminy
w Poraju i dziala w oparciu o Zarzadzenie Wéjta Gminy w Poraju
Nr. 29/2015 z dnia 06.05.2015 1.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy powolywany i odwolywany

przez W¢jta Gminy,

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci :

- wyznaczenie termindw posiedzen oraz ich prowadzenie,

- podziat prac migdzy cztonkéw komisji przetargowe;.

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

- ogloszenie, bezposrednio przed otwarciem ofert, kwoty jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamowienia i
przekazuje do zatwierdzenia Wojtowi Gminy,

4. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci :
- dokumentowanie prac komisji przetargowej
- sporzadzanie protokotéw z postgpowania
- zapewnienie zachowania formy pisemnej postegpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

5. Do zadan cztonkow Komisji przetargowej nalezy:

- propozycja wyboru trybu zamoéwienia,

- przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia,

- publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotu,

- dokonywanie oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkoéw
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia ,

- dokonuje badania, oceny ofert oraz proponuje wybodr oferty
najkorzystniejszej,

6. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob
rzetelny 1 uczciwy ,kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang
wiedzg 1 doswiadczeniem.



7. Komisja przetargowa przedstawia Wojtowi Gminy propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty lub wystepuje z
wnioskiem o udzielenie zamowienia w przypadkach przewidzianych
ustawa,

8. Przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje
odpowiedz na protest,

9. Komisja na polecenie Wojta Gminy ma obowigzek sporzadzic¢
pisemne sprawozdanie z przeprowadzonego zamowienia publicznego,

10. Komisja wykonuje takze inne prace powierzone przez Wojta Gminy
Poraj z zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych.

11.Komisja przetargowa ,w przypadkach wymagajacych wiedzy
specjalistycznej zwigzanej z przeprowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego, wnioskuje do Wojta Gminy o
powotanie bieglych ( rzeczoznawcow). We wniosku komisja
przetargowa wskazuje osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotacza
uzasadnienie.

12. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia

postgpowania w sprawie zamoéwienia publicznego.

13.Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



