Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 35 .2016
Wodjta Gminy Poraj
z dnia 29 czerwca 2016 .

OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Poraj
OGtASZA NABOR

NA STANOWISKO URZEDNICZE
RADCA PRAWNY

Na podstawie art.11-13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (t.j.Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z pdzn. zm.) ogtaszam otwarty i konkurencyjny
nabdér do pracy na wolne urzednicze stanowisko pracy Radcy prawnego w Urzedzie Gminy
w Poraju
Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy

Urzad Gminy w Poraju
42-360 Poraj ul. Jasna 21

Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Radca prawny 1 osoba — petny wymiar czasu pracy.

Wymagania niezbedne

1) wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

2) uprawnienia do wykonywania zawodu prawnego (wpis na liste radcéw prawnych)
zgodnie z ustawa z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych ( t. j. Dz.U. z 2016 roku

poz. 233),

3) posiadanie obywatelstwa polskiego,

4) petnia zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z praw publicznych,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) co najmniej dwuletnie doswiadczenie w Swiadczeniu pomocy prawnej na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego wymienionych w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z pdzn. zm.),

8) znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego i procedur administracyjnych,
9) w przypadku, gdy kandydatem jest osoba niepetnosprawna — orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci,

10) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.



Wymagania dodatkowe
1) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: poczta elektroniczna, Internet, program
Lex, Microsoft Office (Word),
2) komunikatywnos¢, kreatywnos¢, komunikacja werbalna i pisemna, zyczliwo$¢ i kultura
w kontaktach interpersonalnych,
3) zdolnosci negocjacyjne,
4) dobra organizacja pracy wiasnej, systematycznosé, rzetelnos¢, umiejetnosc analitycznego
myslenia, zdyscyplinowanie, dyspozycyjnos¢, terminowosé, doktadnosé, odpowiedzialnosc.

Zakres wykonywania zadan na stanowisku

1) udzielanie pomocy prawnej pracownikom urzedu i jednostek organizacyjnych gminy,

a w szczegolnosci udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych oraz
opracowywanie projektéw aktéw prawnych,

2) reprezentowanie Gminy w postepowaniach przed sgdami i urzedami wedtug udzielonego
petnomocnictwa,

3) obstuga prawna rady gminy oraz udziat w obradach sesji rady gminy.

Warunki zatrudnienia na stanowisku:

1. forma zatrudnienia: umowa o prace na czas nieokreslony od dnia 1 sierpnia 2016 roku
poprzedzona- w przypadku osoby, ktéra nie byta wczesniej zatrudniona na stanowisku
urzedniczym- w jednostkach, o ktérych mowa w art.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z pdzn. zm.), na czas
nieokreslony albo na czas okreslony dtuzszy niz 6 miesiecy i nie odbyta stuzby
przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym- umowa o prace
na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscig wczesniejszego rozwigzania stosunku pracy

za dwutygodniowym wypowiedzeniem z zastrzezeniem, iz w czasie trwania umowy
organizuje sie stuzbe przygotowawczg konczacg sie egzaminem, ktérego pozytywny wynik
jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika; na umotywowany wniosek osoby
kierujgcej komodrka organizacyjng Wéjt moze zwolnié¢ wybranego kandydata z obowigzku
odbywania stuzby przygotowawczej, z zastrzezeniem koniecznosci poddania takiego
kandydata egzaminowi,

2. miejsce wykonywania pracy: Urzagd Gminy w Poraju ul. Jasna 21, 42-360 Poraj,

3. wymiar czasu pracy: petny etat, z zastrzezeniem, ze do czasu pracy Radcy prawnego zalicza
sie takze czas niezbedny do zatatwiania spraw poza lokalem jednostki organizacyjnej,

w szczegolnosci w sgdach i innych organach, oraz czas przygotowania sie do tych czynnosci,
stad czas pracy Radcy prawnego w Urzedzie Gminy w Poraju wynosit bedzie 2/5 ustalonego
wymiaru, tj.16 godzin tygodniowo.

Informacja z zakresu zatrudniania os6b niepetnosprawnych w urzedzie:



Informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Poraju, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych byt nizszy
niz 6 %.

Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny i zyciorys (CV),

2) kserokopia dokumentow potwierdzajgcego wpisu na liste radcéw prawnych i ztozenia

$lubowania,

3) oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kserokopia swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wymagany okres

zatrudnienia i staz pracy,

5) dokumenty lub kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie,

6) kserokopia dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

7) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

8) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie( dowdd osobisty) albo
oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) o$wiadczenie o:

a) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

b) korzystaniu z petni praw publicznych,

c) posiadaniu obywatelstwa polskiego,
10) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
11) o$wiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydatéw
dla potrzeb rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( t.j. Dz.U. z 2015 r. poz.2135 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych ( t.j.Dz.U. z 2014 r. poz. 1202 z pdzn. zm.),
12) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy

na stanowisku radcy prawnego.

Okreslenie terminu i miejsca sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty mozna sktada¢ w Urzedzie Gminy w Poraju ul. Jasna 21 42-360 Poraj,
w Biurze Podawczym ( parter), w Sekretariacie pok. 216 (I pietro) lub przesta¢ poczta

na adres j.w., w zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ swoje imie i nazwisko,
adres, numer telefonu kontaktowego oraz adnotacje o tresci: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Radcy prawnego w Urzedzie Gminy w Poraju”. Termin sktadania dokumentéw -
do dnia 15 lipca 2016 r. do godz. 14%° (wtacznie). Aplikacje, ktore wptyng do urzedu

po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie kopert nastgpi w Urzedzie Gminy w Poraju ul. Jasna 21 w dniu 18 lipca 2016 ..

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w tym w szczegdlnosci kwestionariusz osobowy



dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, list motywacyjny, szczegétowe CV ( zyciorys,
z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), inne dokumenty
z danymi osobowymi, powinny by¢ opatrzone klauzula:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2135 z pézn. zm.) oraz
z ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz.U. z 2014 r.
poz. 1202 z pézn. zm.)” . Oswiadczenie o powyZszej tresci moze byc takze ztoZone oddzielnie
Z zaznaczeniem, ze dotyczy wszystkich ztozonych dokumentdéw zwigzanych z procesem
rekrutacji do pracy.
Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany
jest przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyska¢ pod numerem 34/366-85-76.
Osobg wyznaczona w urzedzie do kontaktu w tej sprawie jest Maria Magdalena Gurbata —
Sekretarz Gminy.

UWAGA: Dokumenty, ktdre kandydat powinien ztozy¢ muszg by¢ kompletne i bezwzglednie
wtasnorecznie prze niego podpisane. Nie podpisanie dokumentéw spowoduje odrzucenie
oferty i utrate szansy na przejscie do drugiego, decydujacego, etapu naboru.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu naboru
o terminie testu kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni
telefonicznie, informacja bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy w Poraju ( www.poraj.bip.net.pl) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu

Gminy przy ul. Jasnej 21 w Poraju.
Dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorzy nie zakwalifikowali sie, nie beda
odsytane.

Podano do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen
Urzedu Gminy w Poraju w dniu 30 czerwca 2016.

Woajt Gminy

/-/ tukasz Stachera


http://www.poraj.bip.net.pl/

