ZARZADZENIE Nr 48.2016
Wojta Gminy Poraj
z dnia 30 wrzesnia 2016 r.

w sprawie: upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Poraj do prowadzenia
okreslonych spraw Gminy Poraj w imieniu Wojta

Na podstawie art.33 ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446) § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Poraj, stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 20.2016 Wojta Gminy
Poraj z dnia 12 kwietnia 2016 r., art.3! ustawy z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r.-
Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1502)

§1.

Powierzam Pani Katarzynie Kaimierczak — zastepcy Wojta Gminy Poraj prowadzenie

W moim imieniu nast¢pujacych spraw Gminy Poraj:

1) koordynowanie przedsigwzig¢ zwigzanych ze strategicznym rozwojem Gminy,

2) realizacja i monitoring strategii rozwoju spoteczno-gospodarczego Gminy,

3) nadzor nad opracowywaniem projektow planow, strategii i programéw lokalnych
niezb¢dnych do wystgpowania z wnioskami o dotacje z budzetu Panstwa i1 Unii
Europejskiej,

4) nadzor nad wlasciwym przygotowaniem wnioskéw o dotacje, wnioskami o platnosé
oraz rozliczaniem dotacji z budzetu Panstwa i1 Unii Europejskiej,

5) nadzér nad planowaniem, przygotowywaniem wnioskoOw o dotacje, wnioskami
0 ptatnos$¢ oraz rozliczaniem dotacji z budzetu Panstwa 1 Unii Europejskie;,

6) nadzor nad utrzymaniem tadu przestrzennego,

7) nadzor nad wlasciwym stanem gminnych drog, ulic, mostow, placow oraz
organizacji ruchu drogowego,

8) nadz6r nad utrzymaniem gminnych obiektow 1 urzadzen uzytecznos$ci publiczne;.

§ 2.

1. Powierzam Pani Katarzynie KaZmierczak — Zastgpcy Wojta Gminy Poraj
prowadzenie w moim imieniu nast¢pujacych spraw podczas mojej nieobecnosci
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Poraj,
2) kierowanie biezacg praca Urzedu Gminy Poraj,



3) wykonywanie czynnos$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy w Poraju oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy
Poraj, w tym udzielanie urlopdw, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na
wyjazdy stuzbowe i szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych-
upowaznienie obejmuje rowniez spraw zwigzane z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiana stosunkOw pracy oraz spraw zwigzane
Z wynagrodzeniami,

4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow,

5) zatatwiania wszelkich spraw do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r- Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U.

z 2016 r. poz. 23 z pdzn. zm.), w tym do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien i zas§wiadczen,

6) zatatwiania wszystkich spraw do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa (t.j.Dz.U. z 2015 r. poz. 613
zpodzn. zm,), w tym do wydawania decyzji wymiarowych, umorzen i przesunigc
terminow ptatnosci podatkéw, wydawania postanowien 1 zaswiadczen,

7) podejmowania w imieniu Wojta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynnos$ci w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutow
egzekucyjnych.

2. Wykonywanie wszelkich zadan i kompetencji Wojta Gminy Poraj w razie jego
nieobecnosci spowodowanej przemijajaca przeszkoda, o ktorej mowa w art. 28¢g
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 1. poz. 446).

§ 3.

Upowazniam Panig Katarzyne KaZmierczak — Zastepce Wojta Gminy Poraj do

podpisywania 1 zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Poraj:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy,

2) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych,

3) wszystkich dokumentoéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow
1 $wiadectw pracy,

4) umoéw cywilnoprawnych, porozumien i ugéd,

5) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

6) tytulow wykonawczych, polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikow
Urzgdu Gminy w Poraju oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych
Gminy Poraj,

7) czekdw gotowkowych,

8) zatwierdzanie do wyptaty faktur rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list
Wynagrodzen pracownikow,

9) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

10) wszelkich dokumentow (m.in. wnioskéw o ptatno$¢, zaswiadczen, o§wiadczen,

pism itp.) zwigzanych z realizacja przez Gming¢ projektow dofinansowanych ze



srodkéw Unii Europejskiej w ramach wszystkich programow realizowanych

przez Gming Poraj,
11) zamoéwien na dostawy i ustugi,
12) stwierdzania wlasnorecznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci odpisow

z oryginatami.

§ 4.

Upowaznienia udzielam na czas petienia funkcji Zastepcy Woéjta Gminy Poraj.
Wygasa ono z chwilg cofnigcia upowaznienia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2016 r.



