Zarzadzenie nr 6 / 2018
Waéjta Gminy Poraj zdnia 17 stycznia 2018 r. w sprawie
przeprowadzenia ¢wiczenia ewakuacji budynku Urzedu Gminy
w Poraju na wypadek pozaru.

Na postawie § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektow budowlanych i terenéw ( Dz. U. z 2010 r. nr 109, poz. 719 )

Zarzadzam co nastepuje :

§1

W ramach doskonalenia procedur postgpowania na wypadek pozaru przeprowadzi¢ w dniu
31 stycznia 2018 r. ¢wiczenia ewakuacji 0s6b z Urzedu Gminy w Poraju, ul. Jasna 21,
42-360 Poraj.

§ 2

Cwiczenia przeprowadzi¢ zgodnie z opracowanym i zatwierdzonym przeze mnie ,,Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego dla Budynku Urz¢du Gminy Poraj, ul. Jasna 21” stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Marii Magdalenie Gurbale.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZARWIERDZAM
Zalacznik do zarzadzenia nr. 1
Wojta Gminy z dnia 17.01.2018r.

Plan przebiegu ¢wiczenia ewakuacji 0s6b z budynku Urzedu
Gminy w Poraju, ul. Jasna 21, 42-360 Poraj.

Cel - Doskonalenie procedur postepowania zawartych w Zataczniku nr. 1 do Zarzadzenia
nr. 6 zdnia 17. Stycznia 2018 r Woéjta Gminy Poraj zgodnie ,, Instrukcjg Bezpieczenstwa
Pozarowego dla Budynku Urzedu Gminy Poraj, ul. Jasna 217 wtym :

1. prowadzenie ewakuacji z budynku uzytecznos$ci publicznej, w zwigzku z informacjg o
zagrozeniu pozarowym,

2. sprawdzanie skuteczno$ci sposobu alarmowania o zagrozeniu oraz powiadamiania o
koniecznos$ci ewakuacji,

3. sprawdzenie obowigzujacych procedur i zasad oraz warunkéw prowadzenia

ewakuacji,

ewentualne zweryfikowanie obowiazujacych zasad postepowania na wypadek pozaru,

zminimalizowanie mozliwo$ci wystgpienia paniki i jej skutkow,

sprawdzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektow przez wszystkie osoby w

nich przebywajace.

o ok

Zalozenia - Na pierwszym pietrze budynku Urzedu Gminy w Poraju przy ul. Jasnej 21 w
wyniku zwarcia pozostawionego bez dozoru czajnika elektrycznego w pomieszczeniu
gospodarczym ( kuchnia ) dochodzi do powstania pozaru. Zapaleniu ulegaja palne elementy
pomieszczenia, meble kuchenne oraz inne sprzg¢ty wykorzystywane w kuchni. Nastepuje
zadymienie pomieszczenia. Gaszenie pozaru podrgcznym sprz¢tem gasniczym jest
nieskuteczne. Pozar rozwija si¢ swobodnie, zadymiona jest rOwniez czg$¢ korytarza.
Zarzadzono ewakuacje wszystkich 0so6b znajdujacych si¢ w budynku na zewnatrz oraz
powiadomiono PSP Myszkéw o pozarze.

Osoby opuszczajace budynek urzedu w czasie ¢wiczenia udadza si¢ na parkingi
zlokalizowane wokot urzedu.

W czasie ¢wiczenia nie przewiduje si¢ przeprowadzenia ewakuacji samochodow
znajdujacych si¢ na parkingu wokot budynkow.

W bocznym skrzydle budynku Urzedu Gminy na parterze znajdujg si¢ biura Centrum
Integracji Spotecznej oraz w pomieszczeniach piwnicznych sala i biura ING Bank Slgski SA.
Oddziat w Poraju, ktére zostang powiadomione o pozarze i w zaleznosci od stopnia
zagrozenia beda si¢ ewakuowac zgodnie ze swoimi instrukcjami pozarowymi.

Zadania organizacyjne - W dniu 17 stycznia 2018 r w trakcie przeprowadzonej narady
0s0b przygotowujacych ¢wiczenia ustalono ze ¢wiczenia przeprowadzone zostang w dniu
31 stycznia 2018 r w godzinach 10.00 — 12.00.
W ramach ¢wiczenia wystapi :

1. stworzenie pozoracji pozaru,

2. usuwanie zagrozenia podrgcznym sprzetem gasniczym,

3. powiadomienie Wojta Gminy o powstatym pozarze,

4. zawiadomienie Komendy Powiatowej PSP w Myszkowie,

5. zarzadzenie ewakuacji,



6. zakonczenie ewakuacji i akcji ratowniczej,

7. podsumowanie przeprowadzonego ¢wiczenia ewakuacji i wyciagniecie wnioskow,
8. ewentualne uaktualnienie procedur zgodnie z ,, Instrukcjg Bezpieczenstwa
Pozarowego dla Budynku Urzedu Gminy Poraj, ul. Jasna 21”.

W trakcie prowadzonych ¢wiczen nalezy zachowac¢ wszelkie srodki ostroznosci.

Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie ¢wiczenia ewakuacji :
1. Podinspektor ds. zarzadzania kryzysowego,
2. Sekretarz Gminy Poraj,
3. Osoby odpowiedzialne za ewakuacj¢ 0s6b z budynku Urzgdu Gminy zgodnie z
procedurami ,, Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla Budynku Urzedu Gminy,
ul. Jasna 21”

Obserwatorzy ¢wiczenia :
1. Przedstawiciel Komendy Powiatowej PSP w Myszkowie.
2. Komendant Gminny OSP w Poraju
3. Wojt Gminy w Poraju.

Scenariusz ¢wiczenia ewakuacji 0s6b z budynku Urzedu Gminy w Poraju -
Budynek Urzedu Gminy w Poraju ul. Jasna 21 w dniu 31 stycznia 2018 r.

1. Okolo godz. 10.00 zadymienie budynku na I pigtrze w pomieszczeniu
gospodarczym ( kuchnia).

2. Okoto godz. 10.02 sekretariat na I pigtrze - sekretarka Wojta Gminy zauwaza dym
wydobywajacy si¢ z pomieszczenia gospodarczego ( kuchni ) o czym powiadamia
Sekretarz Urzgdu Gminy w Poraju i Podinspektora ZK o powstaniu pozaru w tymze
pomieszczeniu. Podjeta zostata proba ugaszenia pozaru podrecznym sprzgtem
gasniczym przez przechodzacych pracownikow (megzczyzn) pracujacych w Urzedzie
Gminy, jednak bez skutku. Pozar si¢ rozprzestrzenia.

3. Okolo godz. 10. 03 Sekretarz Urzedu Gminy i Podinspektor ZK wspoélnie z po
zapoznaniu si¢ z sytuacjg o zaistniatym fakcie powiadamia Wojta Gminy informujac,
ze konieczna jest natychmiastowa ewakuacja wszystkich osob znajdujacych si¢ w
czesci budynku Urzedu Gminy i powiadomieniu kierownictwa Centrum Integracji
Spotecznej na parterze oraz ING Bank Slaski SA. Oddzial w Poraju znajdujacego sie
w pomieszczeniach piwnicznych skrzydta budynku o fakcie pozaru w czesci budynku
gdzie miesci si¢ Urzad Gminy, ktére po podjeciu decyzji przez swoje kierownictwo
rozpoczng ewakuacje zgodnie z wlasnymi Instrukcjami Bezpieczenstwa Pozarowego.

4. Okolo godz. 10. 05 Wojt Gminy poleca Sekretarz Urzgdu Gminy i Podinspektorowi
ZK i przekazanie informacji wszystkim pracownikom Urzedu Gminy
odpowiedzialnym za ewakuacj¢ z zgodnie z ,, Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego
dla Budynku Urzedu Gminy Poraj, ul. Jasna 21, ewakuacj¢ wszystkich os6b
znajdujacych w czesci budynku Urzedu Gminy
Miejsce ewakuacji takie jak w zatozeniach.

Pracownicy odpowiedzialni za alarmowanie i przekazanie informacji o ewakuacji :

a. Parter A.Zaczkowski - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i
Pozyskiwania Srodkéw tel. 605265151 odpowiadajacy za poinformowanie o
pozarze 1 kierunku ewakuacji pracownikdw pracujacych na parterze urzedu.

b. T pietro A. Trabska - Z — ca Kierownika Referatu Komunikacji Spotecznej,
Informatyki i Promocji tel. 609739987 odpowiadajaca za poinformowanie o pozarze
1 kierunku ewakuacji pracownikow pracujgcych na I pietrze urzedu.
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Piwnice M. Minkina - Robotnik Gospodarczy tel. 662189766 odpowiadajacy za
poinformowanie o pozarze i kierunku ewakuacji pracownikéw pracujacych w
piwnicach urzedu.

Pracownicy odpowiedzialni za zadania zwiazane z zabezpieczeniem budynku do
czasu przybycia jednostek Strazy Pozarnej :

a. Z.Zemla — energetyk tel. 605338232 odpowiedzialny odcigcie zasilania
energetycznego i gazowego w budynku Urzedu Gminy w Poraju.

b. M. Jablonski — informatyk tel. 783783306 odpowiedzialny za zabezpieczenie
informatyczne oraz serwerownig.

Okolo godz. 10. 05 Wéjt Gminy alarmuje PSP w Myszkowie o powstalym
pozarze w budynku Urzedu Gminy w Poraju.

Ewakuacj¢ nadzoruja osoby odpowiedzialne za ewakuacj¢ oséb z budynku Urzedu
Gminy.

Okoto godz. 10.05 pracownicy urzedu opuszczajg budynek UG.

Okoto godz. 10.10 pracownicy odpowiedzialni za alarmowanie i przekazanie
informacji o ewakuacji wspolnie z kierownikami referatow sprawdzajg liste obecnos$ci
pracownikow Urzedu Gminy obecnych w dniu 31 stycznia 2018 r. w pracy

I upewniaja si¢ czy na zewnatrz budynku sg wszystkie ewakuowane osoby.

Okoto godz. 10.05 po wyprowadzeniu osob z budynku Urzedu Gminy Z. Zemta
oraz J. Jabtonski wykonuja zadania zwigzane z zabezpieczeniem budynku do czasu
przybycia Strazy Pozarnej ( nie zezwalaja na wejScie zadnych osob do budynku ).
Okoto godz. 10.10 Wéjta uzyskuje informacje, ze wszystkie osoby opuscity
budynek UG.

Okoto godz. 10.10 pierwsza jednostka Strazy Pozarnej przybywa na miejsce
zdarzenia. Wjt informuje kierujgcego akcja ratownicza o zaistniatym zdarzeniu

( pozarze ) oraz, ze wszystkie osoby przebywajace w budynku zostaty ewakuowane.
Okoto godz. 10.11 dowddca przybylej jednostki Strazy pozarnej przystepuje do
prowadzenia akcji gasniczo — ratowniczej.

Okoto godz. 10.30 pozar zostaje zlokalizowany 1 ugaszony. Strazacy przystepuja do
oddymiania pomieszczen budynku UG.

Okoto godz. 10.20 przybywaja kolejne jednostki PSP i OSP.

Okoto godz. 11.00 Dowoddca akcji gasniczo — ratowniczej ogtasza zakonczenie akcji
Wojt, Sekretarz Urzedu Gminy, Podinspektor ZK ogtasza odwotanie ewakuacji.
Pracownicy wracajg do budynku UG.

Okoto godz. 11.30 podsumowanie przeprowadzonego ¢wiczenia ewakuacji i
wyciggnigcie wnioskow



