ZARZADZENIE NR 20/2018
Wojta Gminy Poraj
z dnia 17 kwietnia 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania

dotacji podmiotowej z budzetu gminy dla samorzadowej instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 1875 z p6ézn. zm.), art. 28 ust. 3 pkt. 1 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (tekst jednolity
Dz. U. z 2017 roku, poz. 862 z pdzn. zm.) oraz art. 247 ust. 2 oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku, poz. 2077), zarzadza si¢ co

nastepuje.

§ 1. Ustala sie¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
z budzetu gminy dla samorzadowej instytucji kultury, zgodnie z zatagcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury
oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania zZ mocg obowigzujaca od dnia
1 kwietnia 2018r.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2018
Wojta Gminy Poraj

z dnia 17 kwietnia 2018 r.

ZASADY | TRYB PRZYZNANIA, PRZEKAZYWANIA | ROZLICZANIA DOTACII
PODMIOTOWYCH Z BUDZETU GMINY DLA SAMORZADOWE] INSTYTUCIJI
KULTURY.

I. Tryb przyznawania dotacji.

§ 1.1. W budzecie Gminy Poraj planowana jest dotacja przystugujagca samorzadowej instytucji
kultury, dla ktérej Gmina Poraj petni funkcje organizatora.

2. Dotacja podmiotowa, o ktorej mowa w ust. 1 przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci
biezace] w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie obiektu, w ktoérym

prowadzona jest dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury.

§ 2.1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury, ktorej przystuguje dotacja podmiotowa z budzetu
Gminy Poraj, przedktada Wojtowi Gminy w terminie do 10 pazdziernika roku poprzedzajacego rok
budzetowy, na ktory udzielona zostanie dotacja (dalej ,,rok budzetowy”), zatozenia do projektu planu
finansowego na rok budzetowy, w szczegotowosci okre§lonej w uchwale Rady Gminy Poraj w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej wraz z materiatami kalkulacyjnymi i objasnieniami.

2. Dyrektor samorzgdowej instytucji kultury przedklada takze wykaz zadan przewidzianych do
realizacji w ramach dotacji z budzetu gminy.

3. Wojt Gminy Poraj ma prawo zazada¢ od dyrektora instytucji kultury uzupelnienia, w
wyznaczonym terminie, przediozonych objasnien, jak rowniez zazadaé ztozenia, w wyznaczonym
terminie, dodatkowych informacji dotyczacych zatozen do projektu planu finansowego, w tym
objasnien.

4. Wysokos¢ dotacji dla samorzadowej instytucji kultury ustalona zostanie na podstawie
ztozonych przez dyrektora instytucji kultury zatozen do projektu planu finansowego, w tym objasnien
oraz dodatkowych z uwzglednieniem mozliwos$ci finansowych Gminy Poraj.

5. Wysokos$¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy Poraj w uchwale budzetowe;j.

6. Instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie Gminy Poraj wysokosci
dotacji, ktory stanowi podstawe jej dzialalnosci.

7. Korekty plandéw finansowych samorzadowej instytucji kultury mogg by¢ dokonywane przez

Dyrektora, pod warunkiem, ze nie spowoduja zwigkszenia wysokos$ci dotacji z budzetu gminy.



§ 3.1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor instytucji kultury moze w trakcie roku budzetowego
wystapi¢ o zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji.

2. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest Wojtowi Gminy Poraj.

3. Decyzj¢ dotyczaca zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy Poraj.
Il. Tryb przekazywania dotacji

§ 4.1 . Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej instytucji kultury w
wysokosci 1/12 kwoty ujetej w budzecie Gminy Poraj, w terminie do dnia 10. kazdego miesigca.

2. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja powodujacego wzrost
wydatkow, na uzasadniony wniosek Dyrektora instytucji kultury, Wojt moze zwigkszy¢ miesigczng
kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa

wust. | .

I1l. Zasady rozliczania dotacji

§ 5.1. Wykorzystanie dotacji podmiotowej nastepuje w szczego6lnosci przez zaplate za zrealizowane
zadania, na ktore dotacja byta udzielona albo przez realizacje celow wskazanych przez instytucje
kultury w wykazie zadan realizowanych w ramach dotacji z budzetu gminy.

2. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega rozliczeniu.
3. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada Wéjtowi Gminy Poraj
w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na ktory zostata udzielona dotacja.
4. Rozliczenia dotacji podmiotowej za rok ubiegly samorzadowa instytucja kultury dokonuje si¢
na podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz zrodtowych dowodow ksiegowych
potwierdzajacych poniesione wydatki w terminie do 31 grudnia roku obrotowego, na ktory dotacja
zostala przyznana.

5. Zatwierdzenie ztozonego przez samorzadowa instytucje kultury, rozliczenia dotacji w zakresie
rzeczowym i finansowym organizator dokonuje w terminie do 28 lutego roku budzetowego na ktory

przypadt termin ztozenia tego rozliczenia.

6. Dotacja podmiotowa udzielona z budzetu Gminy Poraj w czesci niewykorzystanej do konca
roku budzetowego lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi na zasadach

okreslonych w ustawie o finansach publicznych.
IV. Postanowienia koncowe

§ 6.1. Samorzadowe instytucje kultury korzystajgc z dotacji podmiotowych zobowigzane sg do:

a) pelnej realizacji zadan statutowych,



b) racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z

zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

C) stosowania powszechnie obowigzujacych przepisow,
d) sporzadzania okresowych sprawozdan z dzialalno$ci okreslonych w przepisach prawa.
2. Samorzgdowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Gminy Poraj o

rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan statutowych, z rownoczesnym oddaniem do
dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.

3. W  przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania
przychodow wilasnych wyzszych niz planowane, Gmina Poraj zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia do planu finansowego instytucji kultury nowego zadania w granicach uprzednio
przyznanej dotacji,

b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

4. Gmina Poraj ma prawo kontroli wydatkow $rodkow finansowych samorzadowych instytucji kultury.



