Projekt

UCHWALA NR.........uuuuuuuueee.
RADY GMINY PORAJ
zdnia ...ceeeeeennn. 2018 r

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Poraj

Na podstawie art. 40 ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 1, art. 41 ust. 1 w zwiagzku z art. 3 ust.1, art.5 ust. 3,
art. 5Sa ust. 2, art. 11b ust.3, art.18a ust.5, art. 18 b ust. 3, art. 22 i art. 23 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.)

Rada Gminy Poraj
uchwala, co nast¢puje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Poraj w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata NR 290(XXXV)17 Rady Gminy Poraj zdnia 22 czerwca 2017r.
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Poraj.

§ 3. Wykonanie Uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Poraj.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Slgskiego.

Przewodniczacy Rady
Gminy Poraj
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Zatacznik

do Uchwaly NR ...........
Rady Gminy Poraj
zdnia.....ccooeeneee 2018 r
STATUT GMINY PORAJ
Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne
§ 1. Statut Gminy Poraj, zwanej dalej Gming, okresla:
1) ustrdj Gminy;
2) organizacj¢ wewngetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy oraz Wojta;
3) zasady dostepu obywateli do dokumentéw wytworzonych przez organy Gminy oraz znajdujacych
si¢ w posiadaniu tych organow;
4) zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych oraz uprawnienia
tych jednostek do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu Gminy;
5) zasady prowadzenia gospodarki finansowej Gminy.
§ 2. llekro¢ w niniejszej Uchwale jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Poraj;
2) Radzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Poraj;
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje merytoryczne Rady Gminy Poraj;
4) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Poraj;
5) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Poraj;
6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym.
§ 3. 1. Gmina Poraj jest podstawowg jednostkg samorzadu terytorialnego, realizujaca zadania
publiczne na swoim terytorium.
2. Gmina Poraj obejmuje obszar o powierzchni 5853 ha, podzielony na jednostki pomocnicze —
solectwa. Obszar 1 granice administracyjne Gminy wraz z podziatem na jednostki pomocnicze okresla
mapa stanowigca zalgcznik nr 1 do Statutu.
3. Do zakresu dziatania Gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym,
niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.
§ 4. 1. Mieszkancy Gminy tworza z mocy prawa wspolnote samorzadowa.
2. Mieszkancy Gminy podejmujg rozstrzygniecia w glosowaniu powszechnym poprzez wybory
1 referendum lokalne lub za posrednictwem organéw Gminy.
3. W przypadkach przewidzianych ustawg oraz w innych waznych dla Gminy sprawach, moga by¢
przeprowadzane na jego terytorium konsultacje spoleczne z mieszkancami Gminy.
4. Zasady 1 tryb przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy okre$la odrgbna uchwata Rady
Gminy.
5. Grupa mieszkancow Gminy moze wystapi¢ z obywatelskg inicjatywa uchwalodawcza, na zasadach
okreslonych odrgbnag uchwata Rady Gminy.
6. Gmina w celu wykonywania swoich zadan tworzy jednostki organizacyjne oraz samorzadowe
instytucje kultury.
§ 5. Gmina postuguje si¢ elementem graficznym, tzw. logo, ktérego wzor i zasady uzywania ustala
odrebna uchwata.

Rozdzial 2

Organy Gminy
§ 6. 1. Organami Gminy sa Rada Gminy 1 Wojt.
2. Kadencja organow Gminy trwa 5 lat liczac od dnia wyboru Rady Gminy.
3. Dziatalno$¢ organdw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wylacznie
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Z przepisOw prawa.

4. Jawnos¢ organéw Gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do:

1) uzyskiwania informacji o dzialaniach organdw Gminy wynikajacych z wykonywania zadan
publicznych;

2) wstepu na sesje Rady Gminy i posiedzenia jej Komisji;

3) dostgpu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym do protokotow
z posiedzen organéw Gminy 1 Komisji oraz do aktéw prawnych wydawanych przez organy Gminy.

§ 7. 1. Rada Gminy liczy 15 Radnych.

2. Rada Gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy.

3. Organizacj¢ wewnetrzng 1 tryb pracy Rady Gminy, okresla Regulamin stanowigcy Zatacznik nr

2 do Statutu.

§ 8. 1. W¢jt jest organem wykonawczym Gminy.

2. Wojt wykonuje uchwaty Rady Gminy i zadania Gminy, okreslone odrgbnymi przepisami prawa
oraz podejmuje rozstrzygnigcia w szczegolnosci w formie: zarzadzen, postanowien, polecen i decyzji
administracyjnych.

3. Wojt co roku do dnia 31 maja przedstawia Radzie Gminy raport o stanie Gminy.

4. Wojt moze sktada¢ Radzie Gminy sprawozdania ze swej dzialalno$ci, prowadzonej migdzy sesjami.
5. Wojt kieruje biezacymi sprawami Gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

6. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy, jednostek organizacyjnych i samorzadowych
instytucji kultury. Organizacje¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okreslajg Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy nadany przez Wojta w drodze zarzadzenia.

7. Wojt jest kierownikiem Urzedu 1 zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pracownikow Urzedu
Gminy, kierownikoéw jednostek organizacyjnych i dyrektor6w samorzadowych instytucji kultury.

Rozdzial 3

Zasady jawnosSci
§ 9. 1. Dokumenty wynikajace z wykonywania zadan publicznych udostepnia si¢ z uwzglednieniem
obowiazujacych przepisow:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Poraj oraz na tablicach ogtoszen w Urzedzie
Gminy i solectwach;
2) w komérkach organizacyjnych, w zakresie prowadzonych przez nie spraw, zgodnie z podziatem
zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Poraj;
3) w jednostkach organizacyjnych i samorzadowych instytucjach kultury, w zakresie spraw jednostki,
badz tez dokumentdéw bedacych w ich posiadaniu, dotyczacych spraw publicznych.
2. Dokumenty udostepniane sg odpowiednio przez kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu
Gminy, przez kierownikow jednostek organizacyjnych oraz przez dyrektorow samorzadowych
instytucji kultury.

Rozdzial 4

Akty prawa miejscowego
§ 10. 1. Organom Gminy przystuguje prawo stanowienia aktoéw prawa miejscowego obowigzujacych
na terenie Gminy.
2. Zakres stanowienia aktow prawa miejscowego oraz zasady 1 tryb ich oglaszania okre$lajg odrebne
przepisy.
3. W przypadku niecierpigcym zwloki Wojt moze wydawac przepisy porzadkowe w formie
zarzadzenia, ktore podlega zatwierdzeniu przez Rade Gminy na najblizszej sesji.

Rozdzial 5

Jednostki pomocnicze
§ 11. 1. Gmina jest podzielona na osiem jednostek pomocniczych.
2. Jednostkami pomocniczymi Gminy sg sotectwa:
1) Choron;
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2) Debowiec;

3) Gezyn;

4) Jastrzab;

5) Kuznica Stara;

6) Mastonskie;

7) Poraj;

8) Zarki Letnisko.

3. Organizacj¢ i zakres dziatania jednostek pomocniczych okresla Rada Gminy odrgbnymi statutami,
po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami.

4. Inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu, zniesienia oraz zmiany granic jednostki pomocnicze;j
mogg by¢, po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, Rada Gminy, Wojt albo grupa
mieszkancow, dzialajgca na zasadach okreslonych w odrgbnej uchwale.

5. Projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wjt. Przebieg granic powinien uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne oraz wiezi spoteczne.

§ 12. 1. Gospodarka finansowa jednostek pomocniczych prowadzona jest w ramach budzetu Gminy.
2. Uchwala budzetowa okresla wielko$¢ srodkow wyodrgbnianych do dyspozycji poszczegdlnych
jednostek pomocniczych.

3. Jednostki pomocnicze przedktadaja Wojtowi poprzez Przewodniczacego Rady Gminy:

1) projekty planéw obejmujacych wydatki tych jednostek oraz wnioski dotyczace zadan inwestycyjno
- remontowych w danym solectwie do projektu budzetu Gminy, w terminach okreslonych w uchwale
Rady Gminy w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Poraj;

2) roczne sprawozdania z dziatalnosci finansowej (z wykonania planu finansowego), w terminie do
31 stycznia roku nastgpnego po okresie sprawozdawczym.

4. Dokonywanie wydatkow w ramach srodkow wyodrgbnionych do dyspozycji jednostek
pomocniczych w budzecie Gminy nastgpuje w granicach kwot okreslonych w planie finansowym,

z uwzglednieniem prawidtowo dokonanych przeniesien oraz zgodnie z planowanym przeznaczeniem
1 zakresem dziatania okreslonym w ich statutach, w sposob celowy i oszczgdny, w oparciu o przepisy
ustawy o zamowieniach publicznych i ustawy o finansach publicznych. Kazdy wydatek przed jego
dokonaniem powinien by¢ uzgodniony i potwierdzony przez komoérke merytoryczng Urzedu Gminy.

Rozdzial 6

Gospodarka finansowa Gminy
§ 13. 1. Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowa, na podstawie budzetu Gminy
uchwalanego przez Rade Gminy, na dany rok kalendarzowy.
2. Projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami, prognozg tacznej kwoty dtugu na koniec roku
budzetowego i lat nastgpnych oraz informacja o stanie mienia komunalnego, Wojt przedktada Radzie
Gminy oraz przesylta Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Katowicach — celem zaopiniowania,
najpozniej do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy.
3. Opini¢ Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej Wojt jest obowigzany
przedstawi¢ Radzie Gminy przed uchwaleniem budzetu.
4. Rada Gminy uchwala budzet przed rozpoczgciem roku budzetowego, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach, nie pézniej niz do dnia 31 stycznia roku budzetowego.
5. Uchwala budzetowa okresla rowniez wydatki jednostek pomocniczych.
6. Tryb prac nad projektem uchwaty budzetowej, rodzaj i szczegélowos¢ materiatow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu oraz terminy obowigzujace w toku prac nad projektem budzetu
Gminy, okre$la odrgbna uchwata Rady Gminy.
§ 14. 1. Za prawidlowa gospodarke finansowa Gminy odpowiada Wojt.
2. Nadzér i kontrole nad gospodarka finansowa Gminy sprawuje Regionalna Izba Obrachunkowa.

Rozdzial 7
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Postanowienia koncowe
§ 15. 1. Zmiana Statutu nastgpuje w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.
2. Integralng czgs$¢ statutu stanowia zataczniki:
1) Zatacznik Nr 1 - Mapa okreslajaca obszar 1 granice administracyjne Gminy Poraj wraz z podziatem
na jednostki pomocnicze;
2) Zatacznik Nr 2 - Regulamin Rady Gminy Poraj;
3) Zalacznik Nr 3 - Regulamin Komisji Rewizyjnej;
4) Zatacznik Nr 4 - Regulamin Komisji Skarg, Wnioskow 1 Petycji.
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Zalacznik Nr 1 do Statutu Gminy Poraj
Mapa gminy z podziatem na sotectwa

2.
P Gmina

5 Kamienica Polska
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Zatacznik Nr 2 do Statutu Gminy Poraj

Regulamin
Rady Gminy Poraj

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne
§ 1. Regulamin okresla organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb dziatania Rady Gminy.
§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) dniach — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe;
2) quorum — nalezy przez to rozumie¢ obecnos¢ co najmniej potlowy ustawowego sktadu Rady;
3) zwyktej wiekszosci gtosow — nalezy przez to rozumie¢ wigkszos¢ osiggnicta, gdy wigcej 0sob
biorgcych udzial w glosowaniu opowiada si¢ ,,za” wnioskiem niz ,, przeciw”’, w obecnosci co
najmniej polowy ustawowej liczby Radnych Rady Gminy. Glosy wstrzymujace nie sg wliczane do
wyniku;
4) bezwzglednej wigkszosci gloséw — nalezy przez to rozumie¢ wigkszos$¢ osiagnieta, gdy podczas
glosowania liczba gltosow ,,za” wnioskiem jest wigksza od sumy gtosow ,, przeciw” i
, wstrzymujgcych sie”, w obecnosci co najmniej potlowy ustawowej liczby Radnych Rady Gminy;
5) bezwzglednej wickszosci ustawowego sktadu Rady Gminy - nalezy przez to rozumie¢ liczbe
catkowitg gloséw oddanych ,,za ” wnioskiem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady
Gminy, a zarazem tej potowie najblizsza;
6) elektronicznym systemie do gtosowania — nalezy przez to rozumie¢ obstugiwany przez
wyodrebniong do obstugi Rady Gminy komorke organizacyjng Urzedu, system konferencyjny,
zapewniajacy elektroniczne zarzadzanie przebiegiem sesji, umozliwiajacy sporzadzanie i
utrwalanie imiennego wykazu glosowan radnych;
7) transmisji sesji — nalezy przez to rozumie¢ emisje w czasie rzeczywistym, przebiegu obrad, przy
pomocy urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk;
8) stronie internetowej Gminy — nalezy przez to rozumie¢ oficjalng strone o adresie:
www.ugporaj.pl;
9) sms — nalezy przez to rozumie¢ wysytang (za pomocg uzytkowanego przez Urzad Gminy
systemu masowej wysytki sms ), wiadomos¢ tekstowg stanowigcg indywidualne powiadomienie na
telefon komoérkowy.
§ 3. Rada Gminy, jako organ stanowigcy i kontrolny Gminy, obraduje na sesjach i rozstrzyga w
drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetencji.

Rozdzial 2
Radni

§ 4. 1. Radny obowigzany jest kierowac si¢ dobrem wspdlnoty samorzagdowej Gminy.
2. Radny utrzymuje stalg wi¢z z mieszkancami oraz ich organizacjami, a w szczegolnosci
przyjmuje zgtaszane przez mieszkancoOw Gminy postulaty i przedstawia je organom Gminy do
rozpatrzenia.
§ 5. Radny jest obowigzany bra¢ udzial w pracach Rady Gminy i jej Komisji oraz innych zespotow
lub podmiotow, do ktorych zostat wybrany lub desygnowany.
§ 6. 1. Radni stwierdzaja swojg obecnos¢ na sesjach Rady Gminy 1 posiedzeniach Komisji
podpisem na listach obecnosci.
2.W razie niemoznosci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu Komisji, Radny powinien przed ich
odbyciem, usprawiedliwi¢ na pismie swoja nieobecnos¢.
W przypadkach szczegolnie uzasadnionych dopuszcza si¢ usprawiedliwienie po odbyciu sesji, badz
posiedzeniu Komisji, w terminie nie przekraczajgcym 3 dni od posiedzenia. Usprawiedliwienia
winny by¢ ztozone odpowiednio Przewodniczacemu Rady Gminy, badZz Przewodniczacemu
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Komisji.

3. O usprawiedliwieniu nieobecno$ci Radnego decyduje odpowiednio Przewodniczacy Rady
Gminy lub Przewodniczgcy Komis;ji.

§ 7. 1. Radni maja prawo kierowac¢ do Wojta interpelacje i zapytania.

2. Interpelacje sktada si¢ w sprawach o istotnym znaczeniu dla Gminy.

3. Zapytania sktada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, jak réwniez w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym.

4. Interpelacje 1 zapytania powinny zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego
ich przedmiotem oraz wynikajace z nich pytania.

5. Interpelacje i zapytania sktadane sg wylgcznie w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw
komunikacji elektronicznej, do Przewodniczacego Rady Gminy, ktory przekazuje je niezwtocznie
Wojtowi.

6. Odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania udziela na pis§mie Wojt lub wyznaczona przez niego
osoba, w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia ich otrzymania.

7. Odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania sktadane s3 w wyodrgbnionej do obstugi Rady Gminy
komorce organizacyjnej Urzedu, w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz Przewodniczacy Rady
Gminy przekazuje Radnemu, drugi jest zatacznikiem do ,, Rejestru interpelacji i zapytan Radnych”.
Tres¢ interpelacji 1 zapytan oraz udzielonych odpowiedzi publikowana jest w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

8. Zasady jawnosci zostaty okreslone w § 9 Statutu Gminy.

§ 8. Na zasadach ustalonych przez Rad¢ Gminy, Radnym przystuguja diety oraz zwrot kosztow
podrozy stuzbowych.

§ 9. 1. Radni mogg tworzy¢ Kluby Radnych.

2. Klub Radnych moze zosta¢ powotany przez co najmniej 3 Radnych. O powstaniu lub
rozwigzaniu Klubu Radnych, Przewodniczacy Klubu Radnych, informuje pisemnie
Przewodniczacego Rady Gminy oraz Radnych podczas najblizszej sesji.

3. Informacja o powstaniu Klubu Radnych powinna zawierac:

1) nazwe Klubu Radnych;

2) liste cztonkow, potwierdzong ich podpisami;

3) imi¢ 1 nazwisko Przewodniczacego Klubu Radnych.

4. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego Klubu Radnych.

5. Dziatalno$¢ Klubu Radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.

6. Uplyw kadencji Rady Gminy jest rownoznaczny z rozwigzaniem Klubéw Radnych.

7. Przedstawiciel kazdego Klubu Radnych, z wyjatkiem Przewodniczacego i
Wiceprzewodniczacych Rady Gminy, wchodzi w sktad Komisji Rewizyjnej oraz w sktad Komisji
ds. Skarg, Wnioskow i Petycji.

Rozdzial 3.

Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy Rady Gminy
§ 10. 1. Rada Gminy w glosowaniu tajnym, bezwzgledng wigkszoscig gtosow w obecnosci co
najmniej polowy ustawowego sktadu Rady Gminy, wybiera ze swojego grona Przewodniczacego
Rady Gminy i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy, na zasadach okreslonych w § 42.
2. Odwotania Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady dokonuje si¢ w trybie ust. 1, na
wniosek grupy Radnych, stanowigcych co najmniej 74 ustawowego sktadu Rady Gminy.
3.W przypadku rezygnacji Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady Gminy, Rada
Gminy podejmuje uchwale o jej przyjeciu, nie poézniej niz w ciggu 1 miesigca od dnia ztozenia
rezygnacji. Niepodjecie uchwaty o przyjeciu rezygnacji w terminie, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim, oznacza przyjecie rezygnacji przez Rade Gminy, z uplywem ostatniego dnia miesigca,
w ktorym powinna by¢ podjeta uchwata.
4. Sesje zwoltywang w razie odwotania lub przyjecia rezygnacji Przewodniczacego
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1 Wiceprzewodniczacego Rady Gminy oraz niewybrania w ich miejsce osob do petienia tych
funkcji, do czasu wyboru Przewodniczacego Rady Gminy, prowadzi najstarszy wiekiem Radny
obecny na sesji.

§ 11. Gtosowanie moze by¢ przeprowadzone za pomocg srodkow elektronicznych, z zachowaniem
zasad glosowania okreslonych w § 42. Protokoét z tak przeprowadzonego gtosowania generowany
jest automatycznie.

§ 12. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Rady Gminy zadania Przewodniczacego
Rady Gminy wykonuje Wiceprzewodniczacy Rady Gminy.

Rozdzial 4.

Sesje Rady Gminy
§ 13. 1. Rada Gminy obraduje w sali sesyjnej Urzedu Gminy, a w szczeg6lnych przypadkach w
innym miejscu, wskazanym przez Przewodniczacego Rady Gminy.
2. Rada Gminy obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego Rady Gminy, w miar¢
potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
3. Przewodniczacy Rady Gminy moze nadac sesji charakter uroczysty dla uczczenia waznych dla
Gminy wydarzen lub okolicznos$ci albo z innych szczegdlnie waznych powodow.
§ 14. 1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady Gminy zwotuje Komisarz Wyborczy na dzien
przypadajacy w ciggu 7 dni, po ogloszeniu zbiorczych wynikow wyboréw do rad na obszarze
kraju.
2. W przypadku wyborow przedterminowych, pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady Gminy zwotuje
osoba, ktorg Prezes Rady Ministréw wyznaczyt do pelnienia funkcji organéw jednostki samorzadu
terytorialnego.
3. Pierwszg sesj¢ nowo wybranej Rady Gminy, do czasu wybrania Przewodniczacego Rady Gminy,
prowadzi najstarszy wiekiem Radny obecny na sesji.
§ 15. Sesje w celu ztozenia przez Wojta slubowania zwotuje Komisarz Wyborczy na dzien
przypadajacy w ciggu 7 dni, od dnia ogloszenia zbiorczych wynikéw wyboréw wojtow na obszarze
kraju.
§ 16. 1. Sesje przygotowuje i prowadzi Przewodniczacy Rady Gminy ustalajac porzadek obrad,
miejsce, dzien i godzing rozpoczecia sesji oraz liste zaproszonych oséb, niebedacych Radnymi.
2. Przewodniczacy Rady Gminy powiadamia Radnych o sesji najp6zniej na 7 dni przed ustalonym
terminem sesji.
3. Powiadomienie Radnych o sesji moze nastgpi¢ w formie telefonicznej, przy wykorzystaniu
poczty e-mailowej lub przesytki listowne;.
4. Powiadomienie o sesji zawiera informacj¢ o dacie, miejscu i czasie rozpoczecia obrad oraz o
miejscu odbioru materialéw na sesje¢, okreslonych w ust. 5.
5. Do zawiadomienia o sesji dotacza si¢ porzadek obrad wraz z projektami uchwat.
6. Materialy na sesje poswiecone uchwalaniu budzetu Gminy powinny by¢ dostarczane Radnym, w
terminach zgodnych z trybem prac nad projektem budzetu, przyjetym przez Rad¢ Gminy odrebng
uchwata.
7. Zawiadomienie o zwotaniu sesji wraz z porzadkiem obrad oraz projektami uchwat,
Przewodniczacy Rady Gminy przedktada:
1) Radnym;
2) Wojtowi 1 Jego Zastepcy;
3) Skarbnikowi i Sekretarzowi;
4) Przewodniczacym Rad Soteckich.
8. Termin, miejsce i porzadek obrad Przewodniczacy Rady Gminy podaje do wiadomosci
publicznej, przez umieszczenie stosownych informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Gminy Poraj oraz na tablicach ogloszen w Urzedzie Gminy i w solectwach.
§ 17. 1. Na wniosek W¢jta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady Gminy, Przewodniczacy
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Rady Gminy obowigzany jest zwota¢ sesj¢, na dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia
wniosku.

Whiosek o zwotanie sesji powinien spelnia¢ wymogi okreslone w § 16 ust. 5.

2. O sesji zwotlanej w trybie ust. 1 Przewodniczacy Rady Gminy powiadania Radnych, najpozniej
na 2 do7 dni przed ustalonym terminem sesji. Powiadomienie o sesji powinno spetnia¢ wymogi
okreslone§ 16 ust. 3 1 4.

§ 18. 1. Rada Gminy moze odbywac¢ wspoélne sesje z innymi Radami Gmin, Miast lub Powiatow.
2. Wspolne sesje zwotywane sg w celu rozpatrzenia i rozstrzygnigcia wspolnych spraw.

3. Wspolna sesje zwotuja 1 organizujg Przewodniczacy zainteresowanych Rad.

4. Wspolna sesja jest prawomocna, jezeli uczestniczy w niej co najmniej potowa ustawowego
sktadu kazdej z Rad.

5. Uchwaly na wspolnej sesji podejmowane sg w odrebnych glosowaniach dla kazdej Rady.

6. Uchwaly podpisujg Przewodniczacy odpowiednich Rad.

Rozdzial S.

Prowadzenie obrad Rady Gminy
§ 19. 1. Sesje 1 posiedzenia Komisji sg jawne. Podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢,
ktora zajmuje wyznaczone miejsce.
2. W przypadkach wynikajacych z ustaw, Rada Gminy moze uchyli¢ jawnos¢ sesji lub jej czesci.
Na sali oprocz Radnych pozostaja jedynie osoby, ktorych obecnos¢ jest niezbedna w obradach.
3. Sesja w jednym dniu bez zgody Rady Gminy, nie powinna trwa¢ dtuzej niz 6 godzin.
4. W przypadku braku uzyskania zgody Rady Gminy, o ktorej mowa w ust. 3, Przewodniczacy
Rady Gminy podejmuje decyzje o przerwaniu sesji, ze wzgledu na niemozno$¢ wyczerpania
porzadku obrad oraz o kontynuowaniu obrad w terminie przypadajacym w ciggu 7 dni od dnia
przerwania sesji.
§ 20. Rada Gminy moze obradowac 1 podejmowac uchwaty w obecnosci co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady Gminy (tzw. quorum).
§ 21. Sesje otwiera Przewodniczacy Rady Gminy poprzez wygloszenie formuty: ,,Otwieram sesje
Rady Gminy Poraj”.
§ 22. 1. Po otwarciu sesji, Przewodniczacy Rady Gminy stwierdza na podstawie listy obecnosci,
prawomocno$¢ obrad.
2. W przypadku stwierdzenia braku quorum po otwarciu sesji lub w trakcie obrad, Przewodniczacy
Rady Gminy podejmuje decyzje o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w terminie
przypadajagcym w ciggu 7 dni od przerwania ses;ji.
§ 23. 1. Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy Rady Gminy przedstawia porzadek
obrad, a nastepnie stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad.
2. Z wnioskiem o uzupetnienie lub ograniczenie porzadku obrad po otwarciu sesji, moze wystapic¢
kazdy Radny oraz Wojt. Wniosek wymaga krotkiego uzasadnienia i powinien by¢ ztozony w
formie pisemne;.
3. Wniosek w sprawie zmiany w porzadku obrad musi by¢ przyjety bezwzgledng wigkszoscig
gtosoOw ustawowego sktadu Rady.
4. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej w trybie okreslonym w § 17 ust. 1, stosuje si¢ przepis
ust. 3, z tym ze dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.
5. W przypadku, gdy zgtoszono kilka wnioskéw dotyczacych zmiany porzadku obrad, kazdy
wniosek podlega odrgbnemu przegtosowaniu. Gtosowanie nad wnioskami odbywa si¢ zgodnie z
kolejnoscia ich zgloszen.
6. Rada Gminy moze dokonywa¢ zmian w porzadku obrad w trakcie trwania sesji. Przepis ust. 2 -
4 stosuje si¢ odpowiednio.
7. Porzadek po zmianach nie podlega gtosowaniu.
§ 24. 1. Podczas sesji glos mogg zabiera¢ Radni, Wojt, Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik, osoby
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wystepujace w imieniu Wojta.

2. Przewodniczacy Rad Soteckich moga, za zgoda Rady Gminy, zabiera¢ gtos w dyskusji w
sprawach zwigzanych z reprezentowang jednostka pomocnicza.

3. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Rady Gminy moze udzieli¢ gltosu innym
osobom, ktore najpodzniej przez sesja, zglosity w formie pisemnej uzasadniony zamiar zabrania
gltosu, dotyczacego punktu porzadku obrad. Czas wystgpienia okresla Przewodniczacy Rady
Gminy.

4. Mieszkancy Gminy mogg zabiera¢ gtos, w debacie nad raportem o stanie Gminy:

1) po spetnieniu wymogow formalnych okreslonych ustawa;

2) w liczbie nie wigkszej niz 15 osob;

3) jednokrotnie;

4) w czasie nie dluzszym niz 3 minuty kazdy.

§ 25. 1. Przewodniczacy Rady Gminy udziela Radnym glosu w dyskusji wedtug kolejnosci
zgloszen.

2. Radny moze zgtasza¢ si¢ do dyskusji nad kazdym punktem obrad jednokrotnie.

3. Jezeli nie ma kolejnych zgloszen do dyskusji, Przewodniczacy Rady Gminy zamyka liste
mowcow.

4. Po wyczerpaniu dyskusji nad dang sprawg i1 zgtoszeniu ewentualnych poprawek,
Przewodniczacy Rady Gminy udziela glosu projektodawcy uchwaty, w celu:

1) udzielenia odpowiedzi na kwestie poruszane w dyskusji;

2) wprowadzenia uzupeinien do projektu uchwaly w formie autopoprawek;

3) odniesienia si¢ do poprawek zgloszonych, a nie przyjetych w formie autopoprawki.

§ 26. 1. Zgloszenie prosby o glos "ad vocem" uprawnia do otrzymania gtosu przez Radnego, ktéry
brat udziat w dyskusji, w celu krétkiego ustosunkowania si¢ do wypowiedzi przedméwcy.

2. Czas wypowiedzi "ad vocem" ograniczony jest do 2 minut.

3. Jednej osobie moze by¢ udzielony glos "ad vocem" nie wigcej niz jednokrotnie, w kazdym
punkcie obrad.

§ 27. 1. W ciagu catej sesji Przewodniczacy Rady Gminy udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie
zgtoszenia wnioskow o charakterze formalnym, ktérych przedmiotem moze by¢ wytacznie:

1) stwierdzenie quorum;

2) odestanie projektu uchwaty do Komis;ji lub projektodawcy do ponownego opracowania;

3) kontynuowanie dyskusji po jej zakonczeniu;

4) ograniczenie czasu wystgpien;

5) glosowanie bez dyskusji;

6) ponowne przeliczenie gtosow;

7) uchylenie jawnosci obrad;

8) przedtuzenie czasu trwania sesji;

9) zmiana porzadku obrad;

10) zarzadzenie przerwy;

11) przygotowanie opinii prawnej na pismie w sprawach regulaminowych.

2. Wnioski formalne majg pierwszenstwo w glosowaniu.

3. Przewodniczacy Rady Gminy poddaje wniosek formalny pod gtosowanie po dopuszczeniu po
jednym glosie ,,za " 1 glosie ,, przeciw ” wnioskowi. Czas trwania wypowiedzi Radnych w tym
zakresie nie moze przekracza¢ 1 minuty.

4. Wniosek o gtosowanie bez dyskusji nie moze dotyczy¢ raportu o stanie Gminy, projektu
budzetu, uchwaly w sprawie Statutu Gminy, uchwaty absolutoryjnej, a takze uchwat w sprawie
wyboru lub odwotania Przewodniczacego Rady Gminy, Wiceprzewodniczacego Rady Gminy,
Skarbnika oraz innych spraw zastrzezonych ustawami.

5. Radny zglaszajac si¢ do glosu z wnioskiem formalnym, powinien o tym poinformowac
Przewodniczacego Rady Gminy.
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6. Wszystkie pozostate wnioski zgtoszone w czasie dyskusji uwaza si¢ za wnioski merytoryczne
lub poprawki do projektow uchwat. Wnioski te sktadane sag w formie pisemnej wraz z
uzasadnieniem.

§ 28. 1. Przewodniczacy Rady Gminy zobowigzany jest do bezstronnego prowadzenia obrad.

2. Przewodniczacy Rady Gminy czuwa nad sprawnym przebiegiem sesji, zgodnym z przyjetym
wczesniej przez Rade Gminy porzadkiem obrad i Regulaminem Rady Gminy oraz nad
prawidtowym przebiegiem dyskusji w zakresie tematu, formy i1 czasu wystgpienia poszczegolnych
Radnych.

3. Przewodniczacy Rady Gminy moze zwroci¢ uwage Radnemu, ktory w swoim wystgpieniu
odbiega od przedmiotu obrad, okreslonego w porzadku obrad.

4. Wypowiedzi Radnych natury polemicznej winny dotyczy¢ meritum podnoszonej sprawy, nie
bedac dla kogokolwiek obrazliwe.

5. Przewodniczacy Rady Gminy moze nakazac¢ opuszczenie sali obrad przez osoby spoza Rady
Gminy, jezeli swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaktocajg porzadek obrad, badz naruszaja
powage sesji.

6. Przewodniczacy Rady Gminy moze oglasza¢ przerwy techniczne w obradach Rady Gminy.

7. Warunki organizacyjne niezbedne dla prawidtowej pracy Rady Gminy na sesji, zapewnia Wojt.
§ 29. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady Gminy konczy sesje, wypowiadajac
formute: ,,Zamykam sesje Rady Gminy Poraj”.

§ 30. 1. Obrady Rady Gminy sg utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujacych dzwigk i obraz.

2. Transmisja obrad odbywa si¢ na zywo.

3. Nagrania obrad udostgpniane s3 w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na stronie internetowe;
Urzedu Gminy Poraj w terminie 7 dni od dnia zakonczenia sesji.

4. Jesli z przyczyn technicznych nastgpi brak mozliwosci:

1) transmisji obrad;

2) utrwalenia obrad Rady Gminy za pomocg urzadzen rejestrujagcych dzwigk i obraz;

3) uzycia systemu do glosowania, informacje¢ o takim zdarzeniu zamieszcza si¢ w Protokole z sesji
wraz z podaniem przyczyn, z opisem przebiegu sesji w tym czasie, a w przypadku glosowan, z
podaniem ich imiennych wynikéw.

5. Wystapienie sytuacji okreslonych w ust. 4 pkt 1 — 3, nie stanowi podstawy do przerwania obrad
Rady Gminy.

Rozdzial 6.

Uchwaly Rady Gminy
§ 31. Z inicjatywa podj¢cia uchwal mogg wystepowac: Przewodniczacy Rady Gminy, Wojt,
Komisje Rady Gminy, Kluby Radnych, grupy Radnych, stanowigce co najmniej %4 ustawowego
sktadu Rady Gminy oraz grupa Mieszkancow Gminy wystepujaca z inicjatywag uchwatodawcza.
§ 32. Projekty uchwat powinny by¢ dostarczane przez wnioskodawce w formie pisemnej i
elektronicznej do wyodrebnionej do obstugi Rady Gminy komorki organizacyjnej Urzedu, nie
poOzniej niz 7 dni przed planowang sesjg. Nie dotyczy to uchwat, co do ktorych obowigzuje
szczegblny tryb ich podejmowania.
§ 33. 1. Przewodniczacy Rady Gminy zobowigzany jest do wprowadzenia do porzadku obrad
najblizszej sesji Rady Gminy projektu uchwaty, zgloszonego przez Klub Radnych jezeli zostat on
ztozony na co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczgcia sesji.
2. W trybie okreslonym w ust. 1, kazdy Klub Radnych moze zgtosi¢ nie wiecej niz jeden projekt
uchwaty na kolejng sesj¢ Rady.
§ 34. 1. Wszelkie zasady 1 wymogi odnoszace si¢ do inicjatywy uchwalodawczej Mieszkancow,
okresla odrebna uchwata Rady Gminy.
2. Projekt uchwaty zgloszony w ramach inicjatywy uchwatodawczej Mieszkancow, Rada Gminy
rozpatruje na najblizej sesji po ztozeniu projektu, nie pézniej niz po uptywie 3 miesiecy od dnia
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jego ztozenia.

§ 35. 1. Projekt uchwaly zawiera:

1) tytut;

2) podstawe prawng i okreslenie wnioskodawcy;

3) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za jego wykonanie;

4) termin wej$cia w zycie uchwaty 1 ewentualny czas jej obowigzywania;

5) sposob ogloszenia (o ile uchwata podlega ogloszeniu);

6) uzasadnienie.

2. Uzasadnienie moze stanowi¢ zatacznik do uchwaty, gdy przemawiajg za tym szczeg6lne
okolicznosci.

3. Projekt uchwaty jest zaparafowany pod wzgledem poprawnosci prawnej przez radce¢ prawnego,
a pod wzgledem merytorycznym przez wnioskodawce projektu uchwaty.

§ 36. 1. Wszystkie projekty uchwat wnoszone na sesje powinny by¢ zaopiniowane przez
merytorycznie wtasciwe Komisje.

2. Projekty uchwatl niewnoszone pod obrady Rady Gminy przez Wojta, powinny by¢ przez Niego
zaopiniowane.

§ 37. Wnioskodawca moze wycofa¢ projekt uchwaly przed gtosowaniem.

§ 38. 1. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady Gminy lub Wiceprzewodniczacy Rady Gminy
w zaleznosci kto przewodniczyt obradom sesji.

2. Oryginaty uchwat ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat oraz przechowuje wraz z protokotem
sesji w wyodregbnionej do obstugi Rady Gminy komérce organizacyjnej Urzedu.

3. Przewodniczacy Rady Gminy przekazuje niezwlocznie uchwaly Wojtowi.

4. Wojt okresla sposéb wykonania uchwat, za wyjatkiem uchwat, ktorych wykonanie powierzono
innym podmiotom.

Rozdzial 7.

Tryby glosowania
§ 39. 1. Jezeli inne przepisy nie stanowig inaczej, Rada Gminy podejmuje uchwaty zwykta
wickszoscig glosow, w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu, w gtosowaniu jawnym.
2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki 1 przycisnigcie odpowiedniego przycisku
na terminalu elektronicznego systemu do glosowania, z zastrzezeniem ust. 3.
3. W przypadku gdy z przyczyn technicznych, gtosowanie przy pomocy elektronicznego systemu
do gltosowania nie jest mozliwe, przeprowadza si¢ glosowanie imienne, w ten sposob, ze kazdy
Radny, w porzadku alfabetycznym, oswiadcza do protokotu sesji jaki oddaje gtos, przy czym
wyniki glosowania zapisuje 1 oglasza Przewodniczacy Rady Gminy.
4. Wyniki glosowania, bez wzgledu na forme¢ glosowania, przedstawia Przewodniczacy Rady
Gminy.
5. Imienne wykazy glosowan Radnych podawane sg do publicznej wiadomos$ci w Biuletynie
Informacji Publicznej 1 na stronie internetowej urzedu, w terminie 7 dni od dnia zakonczenia sesji.
§ 40. 1. W sytuacji gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwos$ci, Przewodniczacy Rady
Gminy moze zarzadzi¢ reasumpcje gtosowania.
2. Reasumpcja glosowania moze by¢ zarzadzona wytgcznie na posiedzeniu, na ktérym odbyto si¢
glosowanie.
§ 41. 1. Glosowanie tajne odbywa si¢ w przypadkach przewidzianych w ustawach przy pomocy
kart do gltosowania.
2. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna.
3. Komisja Skrutacyjna wybierana jest kazdorazowo sposrod Radnych, w glosowaniu jawnym.
4. Komisja Skrutacyjna wybiera sposrod siebie Przewodniczacego Komisji Skrutacyjne;.
5. Jezeli glosowanie dotyczy interesu Radnego, nie moze by¢ on Cztonkiem Komisji Skrutacyjne;.
6. Przed gltosowaniem Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej objasnia sposob glosowania.
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7. Glosowanie przy pomocy ustalonych przez Komisj¢ Skrutacyjng, kart do glosowania odbywa si¢
w ten sposob, ze Radny podchodzi do Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej, odbiera kart¢ do
glosowania 1 udaje si¢ do wyznaczonego na sali miejsca, zapewniajgcego tajnos¢ glosowania, gdzie
wypehnia karte. Po wypetnieniu karty do glosowania Radny podchodzi do urny i w obecnosci
Komisji Skrutacyjnej wrzuca kart¢ do gtosowania.

8. Ilos¢ kart do gltosowania winna by¢ zgodna z iloscig gltosujacych. Za wazne glosy uznaje si¢
karty, na ktorych Radni glosowali w ustalony sposob.

9. Po zakonczeniu glosowania Komisja Skrutacyjna oblicza oddane gtosy, sporzadza 1 odczytuje
protokot, podajac w nim wynik glosowania.

10. Do momentu oficjalnego ogloszenia wynikow glosowania przez Przewodniczacego Komisji
Skrutacyjnej, cztonkowie Komisji, zachowujg tajemnice i nie kontaktuja si¢ z nikim z obecnych na
sali obrad.

§ 42. 1. Glosowanie w sprawie wyboru Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacego Rady Gminy
przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana sposrdéd Radnych.

2. Glosowanie odbywa si¢ przy pomocy kart do glosowania, sporzadzanych i rozdawanych
Radnym przez Komisj¢ Skrutacyjng, po ustaleniu przez Rade Gminy nazwiska Radnego lub
Radnych kandydujacych na dang funkcje.

3. Karty do gtosowania opatrzone sg pieczecia: ,,RADA GMINY PORAJ”.

4. Glosowanie w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy/ Wiceprzewodniczacego Rady
Gminy odbywa si¢ za pomocg kart do glosowania, na ktérych widnieje tres¢:

., Karta do gltosowania w wyborach na Przewodniczgcego Rady Gminy Poraj/
Wiceprzewodniczqgcego Rady Gminy Poraj” oraz pytanie ,, Czy jestes za wyborem Radnego ... (imig
i nazwisko kandydata), na Przewodniczgcego Rady Gminy Poraj/ Wiceprzewodniczqcego Rady
Gminy Poraj”. Obok nazwiska z prawej strony znajduja si¢ trzy kratki: jedna nad wyrazem ,, tak”,
druga nad wyrazem ,,nie”, trzecig nad wyrazami ,, wstrzymuje sie”.

5. Radni dokonuja wyboru poprzez postawienie znaku ,,x” w kratce nad wyrazem ,,tak”,
opowiadajac si¢ w ten sposob za wyborem lub w kratce nad wyrazem ,, nie”’, opowiadajgc si¢ w ten
sposob przeciwko wyborowi tego kandydata lub w kratce nad wyrazami ,, wstrzymuje si¢”,
rezygnujac z dokonania wyboru.

6. Jezeli Radny na karcie do glosowania:

1) postawil przy danej kandydaturze znak ,,x”, jednocze$nie w kratce nad wyrazem ,, tak” jak 1 w
kratce nad wyrazem ,,nie”, lub w kratce nad wyrazem ,, wstrzymuje sie”’;

2) nie postawil znaku ,,x” w kratce ani nad wyrazem ,,tak”’, ani nad wyrazem ,, nie ’,ani nad
wyrazem ,, wstrzymuje si¢’’;

3) wypehnit karte w inny sposéb niezgodny z ust. 5;

jego glos uwaza si¢ za niewazny.

7. W przypadku zgloszenia co najmniej dwoch kandydatur, imiona i nazwiska Radnych
zgtoszonych na kandydatow, zamieszcza si¢ w kolejnosci alfabetycznej; obok nazwiska z prawe;j
strony zamieszczone sg pojedyncze, nieopisane kratki.

8. Radni dokonujg wyboru poprzez postawienie znaku ,,x”” w kratce obok jednego z nazwisk,
opowiadajac si¢ tym samym za wyborem tego kandydata.

9. Jezeli radny na karcie do gtosowania:

1) postawit znak ,,x” w kratkach przy wiecej niz jednym kandydacie;

2) wypehit kart¢ w inny sposob, niezgodnie z ust. 5 lub ust. §;

jego glos uwaza si¢ za niewazny.

10. Glosowanie odbywa si¢ poprzez wywolanie przez cztonka Komisji Skrutacyjnej wg listy
obecnosci, nazwiska Radnego, ktory:

1) odbiera od Komisji Skrutacyjnej kart¢ do gtosowania;

2) oddaje glos w sposob zgodny z ust. 5 lub ust. 8 (podczas glosowania na sali znajduje si¢
parawan umozliwiajacy Radnemu dokonanie skreslenia na karcie do glosowania w sposob tajny);
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3) wrzuca karte do glosowania do urny w obecnosci Komisji Skrutacyjne;.

11. Karty wyjete z urny, caltkowicie przedarte lub wypelnione niezgodnie z zasadami, okreslonymi
w ust. 5 lub ust. 8, sg kartami niewaznymi, a gltosy oddane w ten sposob sg niewazne.

12. Kandydata uwaza si¢ za wybranego, jezeli w glosowaniu za jego powotaniem opowiedziata si¢
bezwzgledna wickszos¢ gltosujacych w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady.
13. W przypadku, gdy zgtoszono wigcej niz dwoch kandydatéw, a w glosowaniu zgloszony
kandydat nie otrzymal wymaganej ilosci gloséw, przeprowadza si¢ drugg turg glosowania sposrod
kandydatow, ktorzy otrzymali kolejno dwie najwigksze ilosci gtosow.

14. W przypadku braku rozstrzygniecia procedury opisanej w ust. 13 przeprowadza si¢ ponowne
wybory.

15. Po przeprowadzeniu kazdego gtosowania Komisja Skrutacyjna ustala wyniki glosowania 1
sporzadza protokot.

16. W protokole Komisja Skrutacyjna okresla co najmniej:

1) liczbe Radnych obecnych na sesji uprawnionych do gltosowania;

2) imiona 1 nazwiska zgloszonych kandydatow;

3) liczbe gtosow minimalng, konieczng do waznego wyboru;

4) liczbe Radnych, ktorym wydano karty do gtosowania;

5) liczbe kart wyjetych z urny;

6) liczbe gtosow niewaznych;

7) liczbe gtosow waznych;

8) liczbe gltoséw waznych oddanych na poszczegolnych kandydatow, w tym liczbe gloséw
oddanych za dang kandydatura, przeciw danej kandydaturze 1 wstrzymujacych si¢, a nadto
stwierdza wynik wyborow.

17. Komisja skrutacyjna odnotowuje w protokole wszelkie okoliczno$ci 1 uwagi mogace miec
wplyw na wynik glosowania oraz zastrzezenia zgloszone przez cztonkow Komisji Skrutacyjne;,
odnoszace si¢ do naruszenia procedury w trakcie gtosowania, obliczania gtoséw lub sporzadzania
protokotu.

18. Protokét podpisujg wszystkie osoby wchodzace w sktad Komisji Skrutacyjne;.

19. Wyniki wyborow oglasza Przewodniczacy Komisji Skrutacyjne;.

§ 43. Glosowanie tajne moze by¢ przeprowadzone za pomoca srodkéw elektronicznych, z
zachowaniem zasad glosowania okreslonych w § 42. Protokoét z tak przeprowadzonego gtosowania
generowany jest automatycznie.

§ 44. 1. W przypadku kazdorazowego opuszczenia sali obrad Radny jest zobowigzany do
zaznaczenia swojej nieobecnosci w elektronicznym systemie do glosowania.

2. Niedopuszczalne jest oddawanie gltosu za Radnego, przez osoby trzecie, przy uzyciu
elektronicznego systemu do gltosowania.

Rozdzial 8.

Protokoly z sesji
§ 45. 1. Z sesji sporzadza si¢ protokot, bedacy zapisem przebiegu obrad i podejmowanych przez
Rad¢ Gminy rozstrzygnie¢.
2. Radni mogg zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do projektu protokotu, na pismie skierowanym do
Przewodniczacego Rady Gminy, nie pdzniej niz 2 dni przed sesja, na ktorej ma by¢ przyjety dany
protokot.
3. O uwzglednieniu poprawek i1 uzupetnieniach do projektu protokotu decyduje Przewodniczacy
Rady Gminy. Radni, ktorych poprawki nie zostaly uwzglednione, mogg przedktadac je na sesji pod
gltosowanie Rady Gminy.
§ 46. 1. Protokot zawiera:
1) numer, dat¢ i miejsce posiedzenia;
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia na podstawie listy obecnosci;
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3) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia, jezeli zostat przyjety;

4) porzadek obrad;

5) cze$¢ informacyjng Wojta;

6) czes¢ informacyjng Przewodniczacego Rady Gminy;

7) imienne wyniki gtosowan z podaniem liczby gltosow ,,za”, ,,przeciw” 1 "wstrzymujgcych sie”’;
8) teksty zgloszonych wnioskow, teksty przyjetych wnioskow i imienne wyniki ich gtosowan;
9) podpis Przewodniczacego Rady Gminy oraz imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej protokot.
2. Do protokotu zalgcza si¢ w szczegolnosci:

1) listy obecnosci;

2) projekty uchwat;

3) przyjete uchwaty;

4) imienne wyniki gtosowan;

5) protokoty z gtosowan tajnych;

6) nos$nik z zapisem nagrania audio — wideo z przebiegu sesji.

3. Projekt protokotu powinien by¢ sporzadzony w terminie do 14 dni od dnia odbycia ses;ji.

§ 47. Protokoty przyjmowane sg na sesji w drodze gtosowania, zwykta wickszoscig gtosow, po
uprzednim rozpatrzeniu ewentualnych wnioskéw o wprowadzenie zmian do protokotu.

§ 48. Projekty protokoldéw i protokoty z sesji udostgpniane sg w wyodrebnionej komorce
organizacyjnej Urzedu, obstugujacej Rade Gminy.

Rozdzial 9.

Komisje Rady Gminy
§ 49. 1. Do wykonywania okreslonych zadan Rada Gminy powotuje ze swojego grona, Komisje
stale oraz w zaleznos$ci od potrzeb Komisje dorazne.
2. Ilo$¢ Komisji Rady Gminy, ich przedmiot dziatania, liczbe cztonkéw 1 sktad osobowy okreslaja
odrebne uchwaty Rady Gminy.
§ 50. 1. Komisje podlegaja Radzie Gminy.
2. Komisje obowigzane sg do przedktadania Radzie Gminy sprawozdan ze swojej rocznej
dziatalnosci.
3. Plany pracy na kolejny rok nalezy przedstawi¢ Radzie najpdzniej na ostatnig sesj¢ roku
poprzedzajacego plan. Obowigzek ustalania planow pracy, nie dotyczy Komisji ds. Skarg,
Whnioskow 1 Petycji.
§ 51. 1. W sktad kazdej Komisji wchodzg wytacznie Radni, z wyjatkiem Przewodniczacego Rady
Gminy.
2. Zaden Radny nie moze by¢ cztonkiem wiecej niz trzech Komisji statych.
3. Radny nie moze by¢ Przewodniczacym wigcej, anizeli jednej Komisji.
§ 52. Rada Gminy w glosowaniu jawnym, zwykta wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej
potowy ustawowego sktadu Rady Gminy, ustala sktad osobowy Komisji, powotuje lub odwotuje
cztonkow Komisji ze sktadu oraz z funkcji. Sktad Komisji ustalany jest sposréd kandydatow,
wyrazajacych zgode na prace w danej Komis;ji.
§ 53. 1. Komisje zbierajg si¢ w miar¢ potrzeb, na wniosek Przewodniczacego Rady Gminy lub
Przewodniczacego Komisji, a w razie jego nieobecnosci na wniosek Wiceprzewodniczacego
Komisji, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Powiadomienie o posiedzeniu Komisji powinno speinia¢ wymogi okreslone w § 16 ust. 3.
3. W celu realizacji zadan o charakterze kompleksowym nalezacych do wlasciwosci kilku Komisji
moga one odbywac¢ wspolne posiedzenia.
4. Komisje moga obradowa¢ w obecnos$ci co najmniej potowy sktadu osobowego Komis;ji.
5. Komisje rozstrzygaja wszystkie sprawy nalezace do ich kompetencji i skierowane przez
Przewodniczacego Rady Gminy, w gtosowaniu jawnym, o ile przepis szczegétowy nie stanowi
inaczej.
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§ 54. 1. Kazde posiedzenie Komisji jest protokotowane.

2. Protokot z posiedzenia Komisji zawiera:

1) porzadek posiedzenia;

2) wyniki gltosowan;

3) skrocone formy wypowiedzi Radnych 1 0s6b biorgcych udziat w dyskus;ji;

4) imi¢ 1 nazwisko osoby sporzadzajacej protokot.

3. Protokoét podpisuje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku wspdlnego posiedzenia
Przewodniczacy wszystkich Komisji.

4. Do protokotu nalezy dotaczy¢ podpisang liste obecnosci.

5. Protokoét nalezy sporzadzi¢ w ciggu 7 dni od dnia posiedzenia Komisji.

§ 55. 1. Opinie 1 wnioski Komisji s3 odnotowywane w protokole posiedzenia.

2. Negatywna opinia wymaga pisemnego uzasadnienia stanowiska Komisji.

3. Opinie i wnioski zawarte w protokole posiedzenia Komisji, Przewodniczacy Rady Gminy
przekazuje niezwtocznie Wojtowi.

4. Przewodniczacy Rady Gminy niezwtocznie informuje Komisje o wptywajacych odpowiedziach
na wnioski.

§ 56. Rada Gminy powoluje ze swego grona Komisj¢ Rewizyjng, ktoérej Regulamin okresla
Zatacznik Nr 3 do Statutu Gminy Poraj.

§ 57. Rada Gminy powoluje ze swego grona Komisj¢ ds. Skarg, Wnioskow 1 Petycji,

ktorej Regulamin okresla Zatacznik Nr 4 do Statutu Gminy Poraj.

Rozdzial 10.

Obstuga Rady
§ 58. 1. Obstluge kancelaryjng Rady Gminy i jej Komisji wykonuje wyodrgbniona do obstugi Rady
Gminy komorka organizacyjna Urzedu.
2. Wyodrebniona do obstugi Rady Gminy komorka organizacyjna Urzedu, prowadzi nastepujace
rejestry:
1) uchwat Rady Gminy;
2) opinii 1 wnioskéw Komisji;
3) interpelacji zapytan Radnych.
3. Przy zatatwianiu spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Gminy stosuje si¢ przepisy instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.
4. Wojt udziela Przewodniczgcemu Rady Gminy, Komisjom oraz Radnym, informacji i pomocy we
wszystkich sprawach dotyczacych pracy Rady Gminy, w szczegdlnosci udostepnia posiadane
materiaty oraz przedstawia 1 wyjasnia.
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Zatacznik Nr 3 do Statutu Gminy Poraj

Regulamin Komisji Rewizyjnej

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne
§ 1. Regulamin okresla zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjne;.
§ 2. Komisja Rewizyjna jest Komisjg statg Rady Gminy, powotang odrebng uchwatg, w celu
kontrolowania dziatalnosci Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych — sotectw.
§ 3. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzg Radni, w tym przedstawiciele wszystkich Klubow
Radnych, z wyjatkiem Przewodniczgcego i Wiceprzewodniczacego Rady Gminy.
§ 4. 1. Komisja Rewizyjna dziata w oparciu o roczne plany pracy, ktére przedstawia Radzie Gminy
do uchwalenia oraz zobowigzana jest do przedktadania Radzie Gminy sprawozdan ze swojej
dziatalnosci.
2. Komisja Rewizyjna podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy oraz wykonuje inne zadania
zlecone przez Rade Gminy.
§ 5. Przedmiot dziatania Komisji Rewizyjnej:
1) kontrola dziatalnosci Wojta;
2) kontrola gminnych jednostek organizacyjnych;
3) kontrola jednostek pomocniczych — sotectw;
4) opiniowanie wykonania budzetu Gminy 1 wystepowanie z wnioskiem do Rady Gminy w sprawie
udzielenia lub nieudzielenia absolutorium Woéjtowi, w terminie do 15 czerwca roku nastepujgcego
po roku budzetowym:;
5) wyrazanie opinii w sprawie wniosku co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady Gminy o
przeprowadzenie referendum w sprawie odwotania Wojta z innej przyczyny, niz nieudzielenie
absolutorium;
6) po zakonczeniu debaty nad raportem o stanie Gminy, wystgpowanie do Rady Gminy z
wnioskiem o udzielenie Wojtowi Gminy wotum zaufania;
7) opiniowanie projektow uchwat i korespondencji skierowanej do Komisji Rewizyjnej przez
Przewodniczacego Rady Gminy.

Rozdziat 2.

Postepowanie kontrolne
§ 6. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w oparciu o kryteria: legalnosci, gospodarnosci,
rzetelnosci.
§ 7. Przewodniczacy Rady Gminy na wniosek Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej, zawiadamia
Wojta oraz kierownika jednostki kontrolowanej o zamiarze przeprowadzenia kontroli, co najmniej
na 3 dni przed terminem kontroli.
§ 8. 1. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, okreslajagcego termin oraz przedmiot kontroli, wystawionego przez Przewodniczacego
Rady Gminy.
2. Cztonek Komisji Rewizyjnej podlega wylaczeniu od czynnosci kontrolnych, jezeli on sam lub
cztonkowie jego rodziny, pozostajag w stosunkach prawnych lub osobistych z jednostka
kontrolowang, co moze mie¢ wptyw na bezstronno$¢ Cztonka Komisji Rewizyjnej. Wytaczenie
Czlonka Komisji Rewizyjnej z prac, nastepuje na jego wniosek, z urzedu lub na wniosek
kierownika jednostki kontrolowanej. Wylaczenia dokonuje Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;.
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§ 9. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowanej,
w godzinach jej pracy, a kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia warunki 1 $rodki, niezbedne
do sprawnego przeprowadzenia kontroli.

2. Komisja Rewizyjna uprawniona jest do:

1) wstepu do pomieszczen oraz innych obiektow jednostki kontrolowane;;

2) wgladu do akt i dokumentow kontrolowanej jednostki, zwigzanych z jej dziatalnoscia, w
obecnosci pracownika wyznaczonego przez kierownika kontrolowanej jednostki;

3) zabezpieczenia dokumentéw oraz innych dowodow;

4) wnioskowania do Przewodniczacego Rady Gminy o powotanie biegltego do zbadania spraw
bedacych przedmiotem kontroli;

5) zadania od pracownikéw kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli oraz przyjmowania od nich o§wiadczen.

§ 10. Zadaniem Komisji Rewizyjnej jest:

1) rzetelne 1 obiektywne ustalenie stanu faktycznego;

2) ustalenie nieprawidtowosci 1 uchybien oraz skutkow i1 przyczyn ich powstania, jak rowniez osob
odpowiedzialnych za ich powstanie;

3) wskazanie przyktadéow dobrej i sumiennej pracy.

§ 11. 1. Komisja Rewizyjna przedstawia kierownikowi jednostki kontrolowanej, wyniki kontroli w
protokole kontroli, ktory sporzadza si¢ w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

2. Protokot kontroli zawiera:

1) nazwe 1 adres jednostki kontrolowane;;

2) imiona 1 nazwiska Czlonkéw Komisji Rewizyjnej oraz nr upowaznienia;

3) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu obj¢tego kontrola;

4) imiona 1 nazwiska: kierownika jednostki kontrolowanej, gldwnego ksiegowego oraz osob
udzielajgcych informacji;

5) opis przebiegu 1 wyniki czynnosci kontrolnych;

6) ujawnione nieprawidtowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow oraz wskazaniem oséb
odpowiedzialnych za ich powstanie;

7) informacje o sporzadzeniu zatgcznikow;

8) podpisy Cztonkéw Komisji Rewizyjnej 1 kierownika jednostki kontrolowanej, a w razie Jego
nieobecnosci osoby petnigcej obowigzki.

§ 12. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
3. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja Rewizyjna obowigzana jest
dokonac ich analizy, w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, a w przypadku
stwierdzenia zasadno$ci zastrzezen, zmieni¢ lub uzupeli¢ odpowiednig cze$¢ protokotu kontroli.
4. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci, Komisja Rewizyjna przekazuje na
piSmie swoje stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia.

§ 13. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba petnigca jego obowigzki moze odméowic
podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne
wyjasnienie tej odmowy.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli i o ztozeniu wyjasnienia, Komisja Rewizyjna czyni
wzmianke w protokole.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osob¢ wymieniong w ust. 1, nie stanowi
przeszkody do realizacji ustalen kontroli.

§ 14. 1. Przed sporzadzeniem przez Komisje Rewizyjng wystgpienia pokontrolnego, Komisja
Rewizyjna moze zwréci¢ si¢ do kierownika jednostki kontrolowanej o ztozenie, w wyznaczonym
terminie, dodatkowych wyjasnien na pismie, dotyczacych przyczyn i okoliczno$ci powstania
nieprawidtowosci, przedstawionych w protokole kontroli. Kierownik jednostki kontrolowane;j
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moze rowniez z wlasnej inicjatywy ztozy¢ Komisji Rewizyjnej, pisemne wyjasnienia.

2. Wystgpienia pokontrolne Komisja Rewizyjna przekazuje Przewodniczagcemu Rady Gminy,
Wojtowi oraz kierownikowi jednostki kontrolowane;.

3. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocen¢ kontrolowanej dziatalnos$ci, wynikajacag z ustalen
opisanych w protokole kontroli, a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci, takze uwagi 1 wnioski w
sprawie ich usunigcia.

§ 15. 1. Komisja Rewizyjna przedstawia wyniki swoich dziatan Radzie Gminy w formie
sprawozdania.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) zwigzty opis wynikdéw kontroli ze wskazaniem zrddet 1 przyczyn ujawnionych nieprawidtowosci
oraz 0s0b odpowiedzialnych za ich powstanie;

2) wnioski zmierzajgce do usunigcia nieprawidlowosci;

3) jesli zachodzi konieczno$¢, wnioski o podjecie odpowiednich krokoéw w stosunku do 0so6b
winnych powstatych nieprawidtowosci.

3. Rada Gminy w oparciu o analiz¢ sprawozdania Komisji Rewizyjnej oraz wyjasnien kierownika
kontrolowanej jednostki moze:

1) odstgpi¢ od zalecenia wykonania wnioskow Komisji Rewizyjnej;

2) odstgpi¢ od wykonania wnioskéw Komisji Rewizyjnej dotyczacych wyciagnigcia konsekwencji
stuzbowych lub zastosowania innych przewidzianych prawem form odpowiedzialnosci;

3) postanowi¢ o przekazaniu sprawy organom §cigania, w razie uzasadnionego podejrzenia
popehnienia przestepstwa lub wykroczenia.
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Zatacznik Nr 4 do Statutu Gminy Poraj

Regulamin Komisji skarg, wnioskow i petycji

Rozdzial 1.

Postanowienia ogodlne
§ 1. 1. Regulamin okre$la organizacje przyjmowania i rozpatrywania skarg, wnioskoéw i petycji
wptywajacych do Rady Gminy.
2. Skargi, wnioski 1 petycje sktadane do Rady Gminy sg przyjmowane i rozpatrywane z
uwzglednieniem przepisow:
1) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017
1., poz. 1257 z pdzn. zm.);
2) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 870);
3) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskow (t. j. Dz. U. z 2002 r., Nr 5, poz. 46).
§ 2. 1. Skargi, wnioski i petycje wptywajace do Rady Gminy sg rozstrzygane zgodnie z
wlasciwoscig okreslong w odrebnych przepisach.
2. O tym, czy pismo jest skargg, wnioskiem badz petycja, decyduje jego tres¢, a nie forma
zewngtrzna, w tym w szczegolnosci tytul pisma.

Rozdzial 2.

Przyjmowanie skarg, wnioskow i petycji
§ 3. 1. Skargi 1 wnioski moga by¢ wnoszone:
1) w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej;
2) ustnie do protokotu, sporzadzanego przez pracownikow wyodrebnionej do obstugi Rady Gminy
komorki organizacyjnej Urzedu.
2. Petycje moga by¢ wnoszone w formie pisemnej albo za pomocg $srodkow komunikacji
elektroniczne;j.
§ 4. 1. Skargi, wnioski oraz petycje, do ktorych rozpatrzenia wiasciwa jest Rada Gminy, rejestruje
si¢, w Centralnym Rejestrze Skarg 1 Wnioskow albo w Centralnym Rejestrze Petycji prowadzonym
przez wlasciwg komoérke organizacyjng Urzedu.
2. Petycje sg udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy poprzez
zamieszczenie odwzorowania cyfrowego (skanu) petycji, daty jej ztozenia oraz imienia i nazwiska
albo nazwy podmiotu wnoszacego petycje — w przypadku wyrazenia zgody — poprzez informacje o
okresie oczekiwania na petycje wielokrotne oraz informacje o sposobie zalatwienia petycji.

Rozdzial 3.

Rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow i petycji.
§ 5. Komisja ds. Skarg, Wnioskow 1 Petycji, w oparciu o dokumentacj¢ dostarczong przez Wojta
Gminy oraz inne udokumentowanie okoliczno$ci sprawy, po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajacego, wydaje opini¢ i proponuje Radzie Gminy sposob rozstrzygniecia skargi, wniosku
albo petycji przygotowujac w tym zakresie projekt uchwaty.
§ 6. 1. Rada Gminy rozstrzyga w formie Uchwaly o sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub
petycji:
1) w przypadku petycji 1 wniosku do uchwaty dotacza si¢ uzasadnienie dotyczace sposobu ich
zalatwienia;
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2) w przypadku skargi do uchwaly dotacza si¢ uzasadnienie, zawierajace wyjasnienie faktyczne i
prawne rozstrzygnigcia.

2. Merytoryczne rozstrzygnigcie skargi lub wniosku, polega na:

1) uznaniu skargi lub wniosku za uzasadniony, z ewentualnym zaleceniem dla podmiotéw
wlasciwych, co do sposobu postgpowania w sprawie bedacej przedmiotem skargi lub wniosku;
2) uznaniu skargi lub wniosku za nieuzasadniony, jezeli zarzuty skargi lub twierdzenia wniosku nie
znajda potwierdzenia w toku ich rozpatrywania;

3) podtrzymaniu swojego poprzedniego stanowiska o uznaniu skargi za nieuzasadniong w
przypadku przewidzianym w Kodeksie.

§ 7. Zawiadomienie o sposobie zalatwienia skargi, wniosku lub petycji przygotowuje i podpisuje
Przewodniczacy Rady Gminy.

§ 8. Przy zatatwianiu skarg, wnioskoéw lub petycji nalezy kierowac si¢ ograniczeniami jawnosci
wynikajacymi z obowigzujacych ustaw.
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Uzasadnienie
Projekt Statutu uwzglednia liczne zmiany zamieszczone w ustawie o samorzadzie gminnym.

Projekt Statutu szczegdtowo rozpisuje zadania Komisji Rewizyjnej, Komisji Skarg, Wnioskow
1 Petycji, ktore to komisje sg wskazane w ustawie o samorzadzie gminnym jako obowigzkowe
w Radzie.

Sporzadzita:
Sekretarz Gminy

Maria Magdalena Gurbata
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