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Dokladna cwidencja i kontrola obrotu tymi drukami slanowi podstawg gospodarki dnrkami
icislego zarachowania.
l) ewidencja druk6w (cislcgo zarachonania polega na :
- prz]'igciu druk6\\' Scislcgo zarachowania niezwlocznic po ich otrzyrnaniu,
- bic24cym wpisaniu przychodLr. rozchodu i zapas6w druk6w w ksigdze drukow Scislcgo
zarachowania,
2) pracownikiem odpo\\ ' iedzialnlm za prawid lo* a, gospod arky.. e\! idencjg izabezpreczenre
druk6* icislego zarachowania dotycz4cych spraw finansowych sqpfacownicy Ufzedu CminJ-.

ss.
Sekretarz.iest zobo$'iezanl umozliwii pracownikom odpou,iedzialnym za gospodarkQ

drukami Scislego zaracho\.vania nale2yte przechowywanie tych druk6rv \! miejsclr
,/ahc/picc./on) n_ prlcd lradz czr luh zri.zczeriem.

1). Do obowi4zk6\ os6b odpowiedzialnych za druki (cislego zarachorvania, o kt6rej norva
w$4us t .2 ,na le2y :
- sprawdzenie ze speoyfikacj4 (rachunkiem lub laktur4) wystawion4przez doslawca, Iiczby
drukdrrr oraz euentualnic i(h,eri i  i  ndmclL'\.
- nadanie numcr6w cwidencyjnych dowodom, kt6re nie posiadaj4 serii numer6w nadanych przez
drukarnig.
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Ewidencjg wszystkich drul(6$ Scislcgo zarachorvania nale2y prowadzii odrqbnie * miarq
potrzeb dla kazdego rodzalu bloku rv ksigdze o ponumerowarlvch stronach. Na ostatniej stronie
nalezy wpisai: ksi9ga zawiera... .  -.  stron, slo\&nie... . . . . ,  kolejno ponlrmerowanych. a naslqpnic
zaopatrzonych podpisem W6jta oraz Skarbnika.
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I. Podstawp zapis6w w l<sigdze druk6w dcislego zarachowania stanowi4:
- dlaprzychodu dor.vodu przyjgcia,
- dla rozchodu- pokwitowanic osoby upowaznionej do odbiotu druk6w.
2. Zapisy w ksigdze druk6* (cislego zarachowania powinny byi dokonywane czytelnie.
Niedopuszczalne jesl j akiekol\\ iek wycieranie, lub zamazvu'an ie korektorem omylkowych
zapis6w. Omylkowy zapis nalezy przekreslii tak, aby mo2na go bylo odczyta. i wpisal
prawidlowy, zgodny z zasadami okreilonymi w pzepisach o mchunkorvoici. Osoba dokonujqca
poprawki powinna, obok wniesionej poprawki umieici i  sw6i podpis i  dalg dokonania tej
czylnoscr,
3. Wydanie norvego druku (hloku) mo2e nastqpii wyl4cznie po zdaniu kopii bloku
wykorzystanego.
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